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Liebe GemeindebriefDruckerei-Kunden,

dieses Heft soll Ihnen eine Hilfe beim einfachen und richtigen Erstellen lhres
Gemeindebriefes sein.

Wenn Sie durch das Heft blattern, wird Ihnen auffallen, dass sich im Text rote und
gelbe Markierungen befinden. Die rote Textmarkierung weist auf Dinge hin, die
Sie unbedingt vermeiden sollten und die zu Problemen im Druck fiihren konnten.
Bei der gelben Textmarkierung handelt es sich um eine Orientierungshilfe. Wenn
man beispielsweise einen Anleitungstext gelesen hat, hat man sich nicht unbe-
dingt gemerkt, liber welche Meniipunkte und Klicks man zu bestimmten Fenstern
gelangt. Folgen Sie dann einfach der gelben Textmarkierung, diese fiihrt Sie Uiber
die einzelnen Klicks zu dem Fenster, das Sie 6ffnen mochten.

Nun wiinschen wir Ihnen viel Freude und gutes Gelingen bei der Gestaltung lhres
Gemeindebriefs.

Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie uns gern an unter 0 58 38 / 99 08 99.
Unsere Mitarbeiter sind stets bereit, Ihnen beim Satz Ilhres Gemeindebriefs be-
hilflich zu sein.

Ihr Team der GemeindebriefDruckerei

Impressum:
Herstellung: GemeindebriefDruckerei
Layout: Nelli Schwarz | Redaktion: Marcel Epp | April 2023
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1. Gestaltung

1.1. Formatangaben fiir A5 und A4

Damit die Ausgabe in eine PDF-Datei reibungslos funktioniert, ist es ratsam, den
Gemeindebrief im richtigen Format zu erstellen. Als erstes wahlen Sie ,Datei >
Neu > Neue Publikation®.

3 PagePlus X9 - [Publikation1]

Datei | Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Extras Anorfinen Fenster Hilfe
Neu » |['] Neue Publikation Strg+N = 2 B
.
Offnen... Strg+0 & =
- Y NeuesBuch.. ____Rer | [l tinealfuhrungsiinien & Benutzerdetails [<=| opt
y = p— m 10 9 8 4 6 5 4 3
Viederherstelle (T . T (T (19— 1 (- -
@ SchlieBen
= Speichem Strg+S
& Speichem unter... Strg+Alt+S

Als Paket speichern...
| F Als Bild exportieren...

Eigenschaften...

Als nachstes gehen Sie im Menii auf ,,Datei > Publikation einrichten®.

atio

Datei § Bearbeiten Ansicht Einfligen Form

Neu »
% Offnen... Strg+0O =
Startassistent... b
Wiederherstellen -
6 SchlieBen
[l Speichern Strg+S
= Speichern unter... Strg+Alt+S

Als Paket speichern...
‘.

Als Bild exportieren...

Eigenschaften...

Publikation einrichten...

Linealtihrungslinien...

[

=1 Drucken... Strg+P
@ Druck-/PDF-Vorschau Strg+Alt+P
Publizieren als >

Datei versenden...

1 Diagramme - Beispiel.ppp

2 Organigramm - Beispiel.ppp
3 Poster - Beispiel.ppp

Beenden
x ‘ ‘m—.
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Im nachsten Fenster wahlen Sie A4 oder A5 aus. Wichtig ist, dass Sie bei dem
Punkt ,Broschiire“ ,ohne“ wahlen und auf der ,rechten Seite“ anfangen. Es muss
ein Haken gesetzt sein bei ,Gegeniiberliegende Seiten”. Weiterhin entfernen Sie
den Haken bei ,Zweiseitige Master-Seiten“. So kann jede Seite einen eigenen Stil
zugewiesen bekommen. AnschlieBend driicken Sie auf ,0K".

A Publikation einrichten X

Papier
Seitenrénder
Farben
Verwendung

Papier
Publikationstyp
(®) Normale Publikation/Broschiire
(O Kleine Publikation
() GroBe Publikation
() Gefalzte Publikation

Festlegen von GréBe und Ausrichtung der Publikationsseiten

PublikationsgroBe

Hehe: 29,7 am

(®Hochformat () Querformat

Vorschau

OO

BS (JIS)

B6 (JIS)
Benutzerdefiniert
Executive

Broschiire: |Ohne
Anfangen auf:  rechter Seite

Gegeniiberliegende Seiten
["] Zweiseitige Master-Seiten

Druckereinrichtung...

Hilfe

GemeindebriefDruckerei.de
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Bei einem Gemeindebrief mit mindestens 4 Seiten sollte die Miniaturansicht so
aussehen, wie auf dem Bild rechts zu sehen. Dabei werden die Innenseiten zu-
sammen dargestellt. Nur die letzte und die erste Seite stehen ,allein“.

Seiten Ebenen Textformat... Formatvor.. ¥ X
[> Master-Seiten || 4] Bm
Seiten [& [IESIE3]

Seiten Ebenen Textformat.. Formatvor.. ¥ X
[> Master-Seiten @ @ m
Seiten & @M

So kann auf den Innenseiten problemlos ein Bild
von einer zu anderen Seite ,iiberlaufen”. Deswegen
nennt man so etwas auch einen ,Bildiberlaufer”.
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1. 2. Platzieren von Bildern

Damit beim Schneiden spater keine weiBen Blitzer an den Randern entstehen,
sollten Sie nach Maoglichkeit alle Objekte, die nicht im Bund liegen 3mm {iber den
Rand hinaus platzieren.

Wi/

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et Justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam
erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum
dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd

ipsum dolor sit amet.

diam nonumy eirn
labore et dolore m
diam voluptua. At
duo dolores et ea 1
gubergren, no sea
ipsum dolor sit an

Lorem ipsum dolc
sadipscing elitr, s¢
tempor invidunt w
aliquyam erat, sed
et accusam et just(
Stet clita kasd gu
sanctus est Lorem
ipsum dolor sit an
elitr, sed diam nor
invidunt ut labore
erat, sed diam vol
accusam et justo d
clita kasd gubergr
est Lorem ipsum ¢

GemeindebriefDruckerei.de
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2. Satzdatei als PDF-Datei exportieren

2.1. PDF-Datei erstellen anhand eines Profils
Wenn Sie Ihren Gemeindebrief fertig gestaltet haben, konnen Sie iiber das Menii
,Datei > Publizieren als > PDF...“ eine PDF-Datei erstellen.

4 PagePlus X9 - [Publikation1 *]

Datei ‘ Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Tabelle Extras
Neu » ‘:nJ % i - -1
£ Offnen.. Strg+0O ’
Startassistent...
Wiederherstellen b | - Lod [
0 SchlieBen
= Speichern Strg+S
= Speichern unter... Strg+Alt+S
Als Paket speicher...

@ In externem Programm

[ Als Bild exportieren...
Eigenschaften...
Seiteneigenschaften...
Publikation einrichten...

Linealfihrungslinien...

] allimi

Drucken... Strg+P
| l&l  Druck-/PDF-Vorschau Strg+Alt+P

Publizieren als

-

PDF...

Datei versenden... PDF-Diashow...

1 Diagramme - Beispiel.ppp eBook...

2 Organigramm - Beispiel.ppp HTML

3 Poster - Beispiel.ppp

Beenden

Pl I
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PDF-Publikation X

Profile: ‘ Benutzerdefiniert ~ ‘ Speichern unter...

Kompatibilitdt: PDF/X-4 ~

Bereich: Gesamte Publikation M Seiten und/oder Bereiche angeben, wie z. B.
1,3,5-8
Enschietic:
i 100% M

[“]Vorschau der PDF-Datei
[]Warnungen anzeigen
[CJFiir schnelle Webanzeige optimieren 1/4 > om

Optionen

sl i T

Reads
arsn [[]seiten ausschieBen [C] Auf SeitengraBe skalieren

Druckvorstufe
Komprimierung . o : . ;
Farbverwaltung [ Nicht druckbare Ebenen einschlieBen [C] Auf Seitenbreite skalieren

Schriften Status "nicht drucken" iibernehmen Unsichtbare Ebenen anzeigen
Fiillungen und Transparenz
Sicherheit Hyperlinks einschlieBen

Seitennotizen einschlieBen

Lesezeichen einschlieBen

Abbrechen SchlieBen Hilfe

In der Regel sehen Sie als Ausgabeprofil das Standard Profil. Sie werden nun An-
derungen am Profil vornehmen, so dass unter Profile der Eintrag ,Benutzerdefi-
niert zu finden ist. Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, driicken
Sie auf den Button ,Speichern unter®. Dann konnen Sie sich das angelegte Pro-
fil fiir die Gemeindebriefdruckerei speichern. Am besten mit dem Namen ,Ge-
meindebriefdruckerei”. So brauchen Sie die Export-Einstellungen nur einmalig

vornehmen.

GemeindebriefDruckerei.de
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Satzdatei als PDF-Datei exportieren

PDF-Export Page Plus X9

Zuerst andern Sie die ,Kompatibilitat“ der PDF-Datei auf ,PDF/X-4“. Danach stel-
len Sie auch unter dem Reiter ,Layout” alles so ein, wie auf dem Bild zu sehen.

PDF-Publikation X

Profile: [ ]| speichem unter...

* Kompatibiltst: PDF/X-4 =

Bereich: Gesamte Publikation | Seiten und/oder Bereiche angeben, wie z. B.
1358

EinschiieBlich: | Alles v

Skalierung: [ 100% <

[“IVorschau der PDF-Datei
Warnungen anzeigen

[JFilr schnelle Webanzeige optimieren 1/4 »ow
Optionen
Opticnen CmEie
Reader e [ eiten ausschieBen [ Auf SeitengréBe skalieren
Komprimlerung [INicht druckbare Ebenen einschlieBen [ ] Auf Seitenbreite skalieren
Farbverwaltung =
Schriften Status "nicht drucken" Gbernehmen 7] Unsichtbare Ebenen anzeigen
Fallungen und Transparenz
Sicherheit

Abbrechen || SchileBen Hiffe

Unter dem Reiter ,Druckvorstufe“ entfernen Sie alle Haken bei Seitenmarken.
Setzen Sie einen Haken bei ,Anschnitt” und geben Sie als Anschnittzugabe 0,3 cm
ein. Bei der ,,Uberdrucksteuerung” setzen Sie ebenfalls beide Haken.

PDF-Publikation oS

Profile: [Benutzerdefiniert ]| speichem unter...

Kompatibiliat: | PDF/X-4 v

Bereich: Gesamte Publikation - | Seiten und/oder Bereiche angeben, wie z. B.
1358

EinschiieBlich: | Alles v

Skallerung: [ 100% <

[V]Vorschau der PDF-Datei
| Warnungen anzeigen

[JFiir schnelle Webanzeige optimieren 1/4 »ou
Optionen
Layout ‘ SEEITNED [] Anschnitt
Reader T
Drucvorsuie [ ciormationen Anschnitzugabe: 03 an |2
Komprimierung [] 2k Schnittmarken M—
Farbverwaltung
Schriften _
Fillungen und Transparenz [ ] me Farb-/Graukeile [ Oberdruck firschwarzen Text festlegen
Sicherheit - = )
] Uberdnick fir schwarze Grafiken festiegen’
Passermarkensti
Krels 3

Abbrechen || SchieBen Hiffe
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Unter dem Punkt ,Komprimie-
rung“ setzen Sie alle drei Ha-
ken, damit die Bilder herunter-
gerechnet werden. Fiir farbige
und Graustufenbilder wahlen
Sie eine Auflosung von 300 mit
der Qualitat , beste Qualitat”. Bei
dem Eintrag Monochrombilder
wahlen Sie den Wert 1200 aus

und als Komprimierung ,ZIP*.

PDF-Publikation X

profile: | || speichern unter...

Kompatibilitat: | PDF/X-4 ~

Bereich: Gesamte Publikation | Selten und/oder Bereiche angeben, wie z. B.
EinschlieBlich: | Alles v
Staliun:

Vorschau der PDF-Datel
[“1Warnungen anzeigen

[JFiir schnelle Webanzeige optimieren

PDF-Publikation X

Profile:
Kompatibiliat: PDF/X-4

Gesamte Publikation | Seiten und/oder Bereiche angeben, wie z. B.
1358

Alles

Bereich
EinschlieBlich:

Skalierung:

Fiillungen und Transparenz
Sicherheit

|| Speicher unter...

100% v

Vorschau der PDF-Datei
| Warnungen anzeigen
[CIFiir schnelle Webanzeige optimieren 1/4 »ow

Optionen

Optionen
Layout Farbvervaltung
Reader
Druckvorstufe Farbraum fir Ausgabe: (CMYK | []schmuckfarben belbehalten
Komprimierung
T — 5 =
g Output Intent: 150 Coated v2 300% (ECT)
L ngen nd Tranparen []Farben nach Output Intent umwandeln

Farbprofile einschiieBen

ttren

SchiieBen

Hilfe

Farbbilder
[18id herunterrechnen | 300 v

Komprimierung: |JPEG v Qualtit: [Beste Qualitst
Graustufenbilder
[I8ild herunterrechnen 300 v

Komprimierung: | JPEG ) Qualitat:  Beste Qualitat =

Monochrombilder
Bid herunterrechnen (1200 |

Komprimierung: | ZIP ~

Abbrechen || SchlieBen Hiffe

Unter dem Punkt ,Farbverwal-
tung” wahlen Sie als Ausgabe
CMYK mit dem Output Intent:
ISO Coated v2 300% (ECI). Das
Farbprofil wird in der Zip-Datei
mitgeliefert und muss mit einem
Rechtsklick auf das Profil instal-
liert werden (siehe Punkt 3).

GemeindebriefDruckerei.de
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Im Reiter ,Schriften” setzen Sie einen Haken bei , Schriftuntergruppe exportieren®.

profile: | || speichern unter...

Kompatibiltt: PDF/X-4 v
Bereich selten nc/oder ereicheangeben, wie ..
EinschiieBlich: [Alles | o

Skalierung:

forschau der PDF-Datei

jarnungen anzeigen

[]Fir schnelle Webanzeige optimieren 1/4 »om
Optionen
Layout Schriften
Readk
Drackvorstufe Schriften einbetten
Kemprimierung Standardschriftrten ausschlieBen
o [V schrftuntergruppe exportieren
Fllungen und Transparenz wenn weniger als: | 100% |3 verwendet wurden
icherheit
[]Text in Konturen umwandeln
Abbrechen || Schiieen Hilfe

Beim nachsten Reiter ,Fullungen und Transparenz“ entfernen Sie alle Haken und

wahlen unter Transparenz ,Reduzieren und Maskieren®.

Kompatibilitt: | PDF/X-4 v

Bereich: Seiten und/oder Bereiche angeben, wie z. B.
13,58

EinschiieBlich: [Alles |

Setens:

[AVorschau der PDF-Datei

/arnungen anzeigen

Profile: [ ~ || speichem unter...

Rastern mit DPL: | 300 < o

Die DPI-Rasterung wird fiir das Rendern

Transparenzen sowe fir das Rendern von
30-Objekten und Filtereffekten verwendet.

‘von Filllungen als Bitmaps, fr reduzierte  (7) Nur Reduzieren

[ Fir schnelle Webanzeige optimieren 1/4 o
Optionen
Layout Kachelung Filllungen
gﬁ?ﬁ;mm ] GroBe Bitmaps kacheln [JKomplexe Fillungen als Bitmaps rendern
Komprimierung Durch das Tellen groBer Bitmaps In Kleine
o Kacheln wird fur die Ausgabe weniger Transparenz
chriften Arbeltsspeicher bendtigt.
Fillungen und Transparenz Rastern Op-8it-Alphakanal vervienden
Sicherheit (® Reduzieren und Maskieren

iuzieren und Segmentieren
Segmentgroe: 5 pt

Abbrechen | SchlieBen Hilfe
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Im Reiter ,Sicherheit” muss alles ausgegraut bleiben. StandardmaRig sind hier

auch keine Anderungen erlaubt.

PDF-Publikation

Profile: [ Benutzerdefiniert
Kompatibilitt: PDF/X-4

[ Gesamte Publikation |
EinschiieBlich: [Alles |

Vorschau der PDF-Datel

Bereich

Skalerung:

Komprimierung
Farbverwaltung

Schriften
Fﬁllunien und Tr SR

|| speichern unter...

Seiten und/oder Bereiche angeben, wie 7. B.
1358

[JFur schnelle Webanzeige optimieren 1/4
Optionen

Layout Sicherheit

’Sf:g;:mm Beim Offnen des Dokuments Kennwort abfragen

Kennwort zum Gffnen des Dokuments:
findern von Berechtigungen und Kennwértern nur mit Master-Kennwiort
Master-Kennwort:

Drucken des Dokuments nicht zuléssig

Andem des Inhalts nicht zuldssig

Bearbeitung von Kommentaren und Formularfeldern nicht zuldssig
Kopieren des Inhalts nicht zuldssig

otren

SchiieBen

Hilfe

GemeindebriefDruckerei.de
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3.

Farbprofil

3.1. Farbprofil installieren

Das Farbprofil fiir die Ausgabe konnen Sie installieren, indem Sie einen Rechts-

klick auf das Profil machen und ,,Profil installieren” wahlen.

Name

4] 1SOcoated_v2_300_eciicc

Anderungsdatum
2007 2016 09:02
Profil installieren
7-Zip
CRC SHA
Mit ESET Endpoint Antivirus priifen

Erweiterte Einstellungen

=

Offnen mit...

PDF Architect 4

Vorgangerversionen wiederherstellen

Senden an

Ausschneiden

Kopieren

Typ GroBe
1CC-Prafi 1.787 KB
>
>
>
>
>

Verkniipfung erstellen
Loschen

Umbenennen

Eigenschaften

Das Farbprofil sollte dann in Windows unter folgendem Pfad zu finden sein:

2C:\Windows\System32\spool\drivers\color“.
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Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99






WAS SIE
VER SPRECHEN'

EIN KUNDENFEEDBACK:

Fiir Fragen
stehen wir lhnen
gerne zur Verfiigung

Einfach anrufen unter:
05838 /990899

GemeindebriefDruckerei | Eichenring 15a
29393 GroR Oesingen | 0 58 38 / 99 08 99
info@GemeindebriefDruckerei.de
www.GemeindebriefDruckerei.de

Unsere 4-Plus-
Argumente
fur Sie

+ HILFREICH &
NUTZLICH

+ EINFACH &
SCHNELL

+ BEWUSST
NACHHALTIG

+ HOCHWERTIG &
PREISGUNSTIG

KAl MARTIN
HARMS HARMS

ANATOLI
HOCHWEISS

Bleiben Sie auf dem Laufenden
mit unserem kostenlosen
Newsletter.




