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Satzhilfe

Liebe GemeindebriefDruckerei-Kunden,

dieses Heft soll Ihnen eine Hilfe beim einfachen und richtigen Erstellen lhres
Gemeindebriefes sein.

Wenn Sie durch das Heft blattern, wird Ihnen auffallen, dass sich im Text rote und
gelbe Markierungen befinden. Die rote Textmarkierung weist auf Dinge hin, die
Sie unbedingt vermeiden sollten und die zu Problemen im Druck fiihren konnten.
Bei der gelben Textmarkierung handelt es sich um eine Orientierungshilfe. Wenn
man beispielsweise einen Anleitungstext gelesen hat, hat man sich nicht unbe-
dingt gemerkt, liber welche Meniipunkte und Klicks man zu bestimmten Fenstern
gelangt. Folgen Sie dann einfach der gelben Textmarkierung, diese fiihrt Sie Uiber
die einzelnen Klicks zu dem Fenster, das Sie 6ffnen mochten.

Nun wiinschen wir Ihnen viel Freude und gutes Gelingen bei der Gestaltung lhres
Gemeindebriefs.

Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie uns gern an unter 0 58 38 — 99 08 99.
Unsere Mitarbeiter sind stets bereit, Ihnen beim Satz Ilhres Gemeindebriefs be-
hilflich zu sein.

Ihr Team der GemeindebriefDruckerei

Impressum:
Herstellung: GemeindebriefDruckerei | Produktname: Dachs
Layout: Nelli Schwarz | Redaktion: Marcel Epp | Marz 2023
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Dokument erstellen

Satzhilfe

1. Dokument erstellen

1.1. Seitenformat einrichten

Als erstes richten Sie das Seitenformat ein. Das Ziel ist, ein Dokument anzulegen,
das 3mm Anschnitt hat. Dies ist wichtig, wenn Sie Bilder am Rand platzieren moch-
ten. Diese sollten Sie mindestens 3mm iiber den Rand hinaus setzen, da man in der
Weiterverarbeitung nicht exakt genau das Endformat beim Schneiden treffen kann
(siehe Punkt 3.3).

In diesem Beispiel legen Sie ein Dokument mit 8 Seiten A5 an. Gehen Sie auf Datei
- Neu - Dokument und wahlen Sie hier die Seitenzahl, Ihr gewiinschtes Seiten-

format und den 3 mm Anschnitt aus.

Id Osei Beobeitn Lyout Schit Objekt Tabele Amscht Fenser Wife | B 100% v | §%v mlv [WE F R — 1
D oi & = ([0 Ehe_ &) 0. 0 A B = o ] 5 =
& oo |77 E——] 5D S o =
i
] Id Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hite [ 100% v |
b
=7 e Neu ¥ Dokument... Cri+N IZEl
®,m, B g "
=8 S BBl Offnen.. Ctrl+0 Buch... y [F5
;j Bridge durchsuchen... Ctrl+Alt+0 Folio...
99 """ Zuletzt verwendete Datei 5fnen » Bibliothek...
k]
7 Foliovorschau
mog Oh I
Foliovorschau-Einstellungen...
Ea ~
il B
SchlieBen Ctrl+W
T. :
2 Speichem Neues Dokument
.
1 Speichern unter... Ctrl+L
— Einchecken... Dokumentvorgabe: | [Benutzerdefiniert] I~ & @
)-ﬁ ré Kopie speichern... Zielmedium: [Duck ] I
1 Zuriick zur letzten Version Seitenanzahl: (8 | [ Doppelseite
B 2 N i
@ Pt Startseitennr.: [] Prim&rer Textrahmen
— XML importieren... Seitenformat: | AS | v
| Fl Breite: [5{148 mm Ausrichtung: |[&]
)Z Adobe PDF-Vorgaben E 3 B
@ Exportieren... iz E
O
] Auf Behance teilen...
— Spalten
Dokumentvorgaben Anzahl: Spaltenabstand:
-
Dokument einrichten...
— Rander
Benutzer.. ben: [£12,7 mm| 1 12,7 mm|
Oben: m| nnen: m|
Dateiinformationen... Ctrl+Alt+
unten: (52,7 mrn] 4 augen: (12,7 ]
Verpacken... Ctrl+Alt+ Ui
Druckvergaben — = Anschnitt und Infobereich
Drucken... Oben Unten Innen AuBen
Broschire drucken... 1 Anschnitt: [3 mm | 13 mm [ 13 mm | IE]
Pedon Infobereich: [0 mm | [0 mm | [0 mm | [0 mm | ¢
[ Vorschau [ OK | [ abbrechen |
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1. 2. InDesign Werkzeuge

Auswahlwerkzeug:
kann Objekte bewegen/

vergroBern/ verkleinern

Seitenwerkzeug: oo,
verandert lhre Seite

Inhaltsaufnahme-Werkzeug:
transferiert Objekte

Textwerkzeug:
Text bearbeiten

Zeichenstift-Werkzeug: .-
zeichnet Umrisse
Ellipsenrahmen-Werkzeug:
erstellt Rahmen und

platziert Bilder

Scheren-Werkzeug:
Objekte schneiden/trennen

Verlaufsfarbfeld-Werkzeug: -------- -

erstellt Verlaufe

Notiz-Werkzeug:
erstellt Notizen

Hand-Werkzeug: . .. . . . . . ...
verschiebt die Bildschirmansicht

Flachen-Werkzeug:

ermoglicht die Anlegung von
Farbfeldern

Standardflache und
Standardkontur-Werkzeug

Formatierung wirkt sich
auf Rahmen aus-Werkzeug

Farbe anwenden-Werkzeug:
farbt Kasten und Schriften ein

Normal-Werkzeug:

zeigt alle Text- und Bildfelder
an

Direktauswahl-Werkzeug:
kann Objekte verzerren

Liickenwerkzeug

Inhaltsplatzierung-Werkzeug

Linienzeichner-Werkzeug:
zeichnet Linien
Buntstift-Werkzeug:
zeichnet Freihand
Rechteck-Werkzeug:
erstellt Rahmen

Skalieren-Werkzeug:

kann Objekte skalieren
Weiche-Verlaufskante-Werk-
zeug: erstellt Verlaufe mit weichen
Endungen

Pipetten-Werkzeug:
indentifiziert Farbe

Zoomwerkzeug:
kann Bildschirm vergroRern

Kontur-Werkzeug:
erstellt Konturen an Objekten

Formatierung wirkt sich auf
Texte aus-Werkzeug

Keine anwenden-Werkzeug:
loscht Farbe oder Farbverlaufe
Verlauf anwenden-Werkzeug:
erstellt Farbverlaufe
Vorschau-Werkzeug:

zeigt Dokument ohne Hilfslinien

GemeindebriefDruckerei.de

Dokument erstellen



Dokument erstellen

Satzhilfe

1. 3. Musterseite anlegen

Musterseiten erstellen Sie, um wiederkehrende Elemente zu platzieren. Sie
konnen hier Ihre Seitenzahlen anlegen, wiederholende Gestaltungselemente
platzieren und schon Textfelder anlegen.

Um eine Musterseite anzulegen, offnen Sie bitte das Fenster Ebenen. Hier
gelangen Sie mit einem Doppelklick auf der A-Musterseite zu lhrer Mustersei-
te. Sie konnen hier die Seitenzahlen Ihrer Broschiire anlegen, Textfelder, Ge-
staltungslinien oder auch Gestaltungselemente, die Sie auf jeder Seite Ihres
Dokumentes platzieren mochten.

a8 o & =8 = 5 —TeT
= 6] Bl O 2
o | [7[] [— | 5] &
wwwwww - — <
— e
[Chne] e
Ebenen
s [T =
=) Verkniipfungen
. . ’LA‘ "[Ohne]" angewendet b
Um die erstellte Musterseite

anzuwenden, gehen Sie mit ei-
(=]
< |

nem Rechtsklick auf die Mustersei-

A-Musterseite

Musterseite verschieben...

te und wahlen Musterseite auf Sei-

Musterdruckbogen "A-Musterseite” duplizieren

ten anwenden aus. Hier wahlen Sie Y.
. . Musterseitenoptionen fir "A-Musterseite”...
AUf Se Ite n: Alle Se Ite n aus. Musterseite au: Seiten anwenden...
Wenn Sie Neue Musterseite aus- Alle Musterseitenobjekte Gbergehen
. . . . . v Meue Dokumentseitenanordnung zulassen
wahlen, konnen Sie unterschiedli-
che Varianten erstellen. o uciede
prafc [
Name:
Basiert auf Musterseite:
Musterseite anwenden Seenibzaht
Seterfomat
Musterseite anwenden: |[A-Musterseite v | oK | Breite: F=][148 mm | Austichtung: 3] (&
Auf Seiten: | v w - ’7 Hohe: []210 mm | -
ASV
Alle Seiten 'I =
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Zum Einfligen von Seitenzahlen setzen sie einen Textrahmen und gehen danach auf
Schrift - Sonderzeichen einfligen - Marken - Aktuelle Seitenzahl. In Ihrem Text-
feld wird ein ,A“ erscheinen. Wiederholen Sie diesen Vorgang fiir die nachste Seite.

v [EEv
[T]pl| A
75 [roomme v

Objekt  Tabelle Ansicht Fenster  Hilfe (o]

]

Schriftarten von Typekit hinzufigen...
Schriftart ’
Schriftgrad »

PR}

C—

110 120 130 140 150 160 170 180 190 [200 210 220
Zeichen Ctri+T

Absatz Chrl+AltsT
Tabulatoren Ctri+Umschalttastes T
Glyphen Alt+Umschalttaste+ F11
|| Tedabschnitt

[T

Zeichenformate Umschalttaste+F11
Absatzformate Fi1

In Pfade umwandeln Ctrl+Umschalttaste+ 0
Schriftart suchen.

GroB-/Kleinschreibung &ndem »
Pfadtext »

Notizen 3
Anderungen verfolgen 3
FuBinote einfagen

Optionen fiir DokumentfuBnoten...

Hyperlinks und Quenverweise »
Textvariablen »

Aufzahlungs- und nummerierte Listen v

Sonderzeichen einfigen » Symbole

Nichste Seitenzahl

»
Leerraum einfugen 3 Marken > Aktuelle Seitenzah| Ctrl+ Alt+ Umscl -+ N
Umbruchzeichen einflgen » Trenn- und Gedankenstriche >

b

Mit Platzhaltertext fallen Anfihrungszeichen Vorherige Seitenzahl

Verborgene Zeichen einblenden Crl+Alt+1 .

S|

S|

om»—l O‘-.I»—l
L L

=

==
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2. Typografie
2.1. Text

Wenn Sie lhre Schriftart andern wollen, markieren Sie zuerst die Schrift in lhrem
Textfeld mit dem Textwerkzeug und wahlen dann die gewiinschte Schrift aus. Bei
manchen Schriften haben Sie auch die Moglichkeit, den Schriftschnitt zu andern.
Mochten Sie auch die SchriftgroRe andern, konnen Sie dies gleich in dem Feld da-
neben erledigen. AuBerdem konnen Sie die Schrift in GroBbuchstaben oder Kapi-
talchen schreiben, aber die Schrift auch hoch- oder tiefstellen, unterstreichen und
auch durchstreichen.

Typografie .

|
Id Datei  Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe q
L A | [o.Trmes BIFTE [z [« |[TT T° T | VA [$[memsc v | 1T B2
Filter : Schriftarten von Typekit hinzufiigen | Ee [+ Az e
N e
k| v b swemiver F Beispiel z = z
[+ vy P SwisT2iHVET Beispiel
T
bel Bl YF P SwisT21MdET F Beispiel
Y7 P Swis721 ThBT T Beispiel B
/ b d Easter art T P A Odi
Q “’ Ty P InfoTextoOT () Beispiel
&, O ¢ b Helvetica Newe LT Pro () Belsplsl
> @ ¥y b Helvetica Narrow T Besspiel
o = Y7 P Helvetica T Beispiel
Id Datei  Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe Br |
. [A]| (0. swerzier o AREE _FJ|IT T T |vA & wewss [+] | 1T o
= 9 | [Roman ] 2] v =® Tr T. F |EER [v] | A2 [or
T *Unbenannt-1 @ 125% = Ll
A & e i 20 &Pt A EN EN E e D
E 9Pt
Iy L | - .
u A
Bl L | 1P
- an
22| 14p
2, M P
B
0 24P
>2 3
3 E‘ o
L T R £
[1]
@ f. il 48 Pt

[ee]
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2.2. Flachen, Farbe und Anordnung
Um Flachen zu erstellen, ziehen Sie bitte mit dem Rechteckrahmen oder Ellipsen-
rahmen eine Flache auf. In lhrer Steuerungsleiste konnen Sie jetzt die Farbe Ihrer
Flache wahlen und auch neue Farbfelder hinzufligen.

nster  Hilfe 125% v | v [EE
L | & |
D0 Dol b «[[JH]ER |0 {
LE Or  reton 50 ole-=| (o] | [
—D_
---- . E [l (Pass=rmarkan] » -
L]
: 70 [ ][papier] = M= e
——{  Ilschvar] HXEBEX
[ c=100 M=0 ¥=0 k=0 E X
[ c=0 M=100 ¥=0 k=0 B
[Je=0m=0v=100 k=0 BE
| =15 M=120 ¥=100 K=0 BE
[l c=75 M=5 v=100 k=0 il
[l c=100 M=50 ¥=10 K=0 E X =
B, 0 &
Emeut transformieren 3 [ ‘
Anordnen i Schrittweise nach hinten
Auswahlen »I In den Hintergrund . . . .
Grappiren Die Objektreihenfolge andern
Sperren Cti+L
huslenden -3 sie durch einen Rechtsklick und

v | Musterelemente darfen uberschrieben werden
Konturstarke

wahlen danach Anordnen = In

Anpassen
Tnhalt

den Hintergrund (Vordergrund).

Effekte

Beschriftungen

Interaktiv
Ojektexportoptionen

QR-Code generieren.
Tag fisr Rahmen >
Tags automatisch esstellen

Anzeigeleistung »

8
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Typografie .

Satzhilfe

2. 3. Kolumnetitel

Versuchen Sie lhre Titel deutlich hervorzuheben. Dies erreichen sie durch eine gro-

Bere SchriftgroRe, eine andere Schriftart oder durch eine farbige Hinterlegung des
Titels.

Id Datei Bearbeiten layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilf

[, Swarsi Fv BT [ A= T+
T | [k [+] thR usr [v]

"Unbenannt1@ 125% X
Rl P [0,

T ae ot
W T

Wenn Sie schon in der Musterseite lhre Textfelder erstellen, brauchen Sie spater
nur noch lhre Texte auf die Seite ziehen. Fiir einen besseren Lesefluss legen Sie Ihr
Textfeld zweispaltig an. Dies konnen sie wieder in der Steuerungsleiste einstellen.

Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster  Hilfe o] 125 % v| > m~ [BE~

e ], |FEms BHr ¢ D -| & <& Ad|Eer__v |2 0 ﬁr|§
Elme )0 | CEms B gEE ] 5 R o o | [Z )] (——] E =) |

Rubrik Rubrik
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Sie konnen die Musterseitenansicht ver-
lassen, indem Sie in dem Fenster Seiten

wieder auf eine Inhaltsseite klicken.

Ihren gewiinschten Text kdnnen Sie nun
in Ihr angelegtes Textfeld einfiigen. Da-
fiir ziehen Sie lhre Textdatei einfach ins
InDesigndokument und legen es in lh-
rem Textfeld ab.

s
e N
(0]
- r
A -
— Kontur
;
B Farbe
[j
- B Farbfelder
m
E i A zeichen
| [
45

B

Verlauf

Typografie

der Venezianischen Renaissance-
Antiqua Ober die Serifenlosen bis
fehlung zum Thema zu Schwabacher und Fraktur sind
rs Web" finden Sie hier

liographie.

Sollte Ihr Textfeld zu klein fiir die Text-
menge sein und ein roter Kasten mit ei-

zusammengefasst.  Hierzy
gehdren auch die MaBe far die
SchriftgréBe — die Punkte - die de
Pariser SchriftgieBer Didot 1795

aus einem alten franzosischen Lan-|

nem Trennstrich erscheinen, konnen Sie

diesen Kasten anklicken und der Kasten te
Jahren machte die

es klassischen Blei-

genmal eniwickelte (ein Punkt =
0,375 mm). Diese Einheiten sind

wird sich blau farben und ein Dreieck

haben.

Wenn Sie jetzt auf die nachste Seite
klicken, wird ein neues Textfeld erstellt
mit Ihrem Text, der nicht gepasst hat.
Diese beiden Textfelder sind mitein-
ander verkniipft oder auch verkettet.
Sollten Sie nun Textpassagen aus lhrem
ersten Textfeld l0schen, wird der Text

auch im zweiten Textfeld weniger.

Um Eigenschaften lhres Textes besser
zu organisieren, erstellen Sie Absatzfor-
mate. (Siehe 4.4)

Photo- und Lichtsatz
g von Schriften not-
eben dem menschli-

auch maBgebend fur die Sghrifii
pen diverser Computerprogramme.|
Die Garamond - einst eftworfen

Jahren machte die
es klassischen Blei-  mm)
Photo- und Lichtsatz

g von Schriften not-

entwickelte (ein Punkt =

maBgebend fur die Schriftpaake
verser Oomputerprogramfe‘ Die

eben dem menschli- | Garamond — einst entworfgn durch),

0,375
Diese Einheiten sind auch

b — die Punkte — die der Parisel
tgieBer Didot 1795 aus einem
franzosischen Langenmal
ckelte (ein Punkt = 0,375
Diese Einheiten sind auch
ebend fur die Schrifitypen di-
r Computerprogramme. Die
ond — einst entworfen curch

Schriftly
laude Garamond im 16. Jahrl

en  franzosischen

gehdrt hier ebenfalls zum St
ie die bereits erwahnten Futu
etica, Palatino, Times und Ba|
chrift in samtlichen Formatier|

GemeindebriefDruckerei.de
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2. 4. Silbentrennung
Wenn lhre Silbentrennung nicht schon eingestellt ist, kommen sie durch Klicken

des Schnellmentis rechts in lhrer Steuerungsleiste zur Silbentrennung. Hier wah-

len Sie die Silbentrennung aus. T — =

7 [Fl-

=TT g T T

T 3 _ o
Eerm ]| n=fEp | & =)o = £ L
v Ligaturen

i

2 (2 = S 2 o 2 Unterstreichungsoptionen...

Durchstreichungsoptionen...

Kein Umbruch

Globaler Adobe Ein-Zeilen-5etzer
Globaler Adobe-Absatzsetzer

v Adobe-Absatzsetzer
Adobe Ein-Zeilen-5etzer

Mur erste Zeile an Raster ausrichten

Flattersatzausgleich

tischen Rand ignorieren

Abstinde... Ctrl+Alt+U

Umbruchoptionen...

Spalten...

I Silbentrennung...

Initialen und verschachtelte Formate...
GREP-Stile...
Absatzlinien...

Aufzihlungszeichen und Nummerierung...

¥ Oben andocken
Unten andocken
Werschiebbar

Anpassen...

I:E Transformieren

aql Absatzformate
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Satzhilfe

2.5. Text ausrichten, Satzarten
Ilhren Text konnen Sie linksbiindig, rechtsbiindig oder mittig ausrichten. Dies kon-

nen Sie in der Steuerungsleiste einstellen.

AuBerdem konnen Sie hier auch die Satzart wahlen: Blocksatz, Flattersatz, Rau-

satz oder Zentriert.

ekt Tabele Ansicht Fenster Hife | [ 100% v | B [Ev W&~
[T T T |vaRl==l) ITRms ) & ams | @0 A G EED & Eb= | 2Eb=
M m T T BEE 7 a3Etr ] THEF i = o o N == o ) ==

Ab dem 13. Jahrhundert entstand
auf Basis der Karolinigischen Schrif-

[ypografie der Romanik (800-1100)

itte des 16. Jahrhunderts von ande-
en Schriften verdrangt.

zu der Klassizistischen|
Form ist durch die prazi
ccher-Schriften angere
stérkenunterschiede s|

3. Bilder
3.1. Bilder einfiigen

Wenn Sie Bilder in lhrem Dokument
einfligen mochten, konnen Sie diese
einfach in das Dokument reinziehen.
Um das Bild in einer anderen Form
einzusetzen, miissen Sie diese Form
zuerst aufziehen.

Danach gehen Sie im Meni auf Datei

- Platzieren und konnen hier lhr Bild

auswahlen.

Auf Behance teilen...

Dokumentvorgaben

E Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe
Neu YE e
Offnen... ctl+0 o
Bridge durchsuchen... Ctrl+ Alt+O
Zuletzt verwendete Datei 5ffnen v
Foliovorschau
Foliovarschau-Einstellungen..

SchiieBen Ctri+W
Speichem CtrleS
Speichern unter... Ctrl+ Umschalttaste+S
Einchecken..

Kopie speicher... Cirls Alt+S
Zuriick zur letzten Version

Platzieren... Ctrl-D
XML importieren...

Adobe PDF-Vorgaben s
Exportieren... Ctri-E

GemeindebriefDruckerei.de
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Satzhilfe

3.2. Bilder beschneiden und vergrofRern, Formsatz

Sie konnen Ihren Bildrahmenauch noch
vergrofRern oder verkleinern. Diese Op-
tion haben Sie in der Steuerungsleiste.
Mochten Sie den Bildinhalt, aber nicht
den Rahmen vergroRern, klicken Sie
Ihr Bild mit dem Direktauswahl-Werk-

zeug an.

Mochten Sie Ihr Bild im Text platzieren,
so spricht man von einem Formsatz.
Daflir konnen sie auch am Objektrah-
men einen Abstand einstellen. Da-
fiir gehen Sie im Menii auf Fenster =
Textumfluss.

N

2wk
& o

AL
[ 7]

Mypog

Encle

herrscl
Mit

100% v |

Anordnen

Arbeitsbereich

Add-ons durchsuchen

Artikel

Ausgabe

Ebenen

Effekte

Farbe

Folio Builder

Folio Overlays
Formate
Hilfsprogramme
Infarmationen
Interaktiv

Kontur

Mini Bridge

Objekt und Layout
Redaktionelle Aufgaben
Schrift und Tabellen

Seiten

=

Steuerung

Ctrl+Umschalttaste+F10

F12
Ctrl+Alt+6

v Tedumfluss

Ctri+ Aft=W I g e
eich-

3

3

chte

1100}

be-
e Tel-
twen-
setze
idlich

Verknipfungen
v Werkzeuge

Ctrl+Umschalttaste+D

Ische
Ent-
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Satzhilfe

Hier konnen Sie den gewlinschten Abstand eingeben.

oTextumiuss [ o] [
E= = T [] umkehren

el

pafie
rpografi

-~ [ypogra

{1

Die Geschicht

Typografie der Romanik
(800-1100)

Ende des 8. Jahrhun-
derts beherrschien
die Karolinger weile
Teile Mitteleuropas

Umfhssoptionan: OE raﬂ
Textumfluss: [Rechte und linke Seite |
}
Aus der Notwendigkeit

-
Konturoptionan: {'E
il Wic Becdnexhg =} ] Beschliisse und Gasetze
e for das gesamte Reich ver-
Innenkanten sirschlisfen standlich zu machen und die Ver-

3.3. Gestaltungsrichtlinien

Wenn Sie Ihre Bilder am Rand platzieren, sollten Sie diese entweder mit einem

8
o
A AT [
%\J
S

-4|> -llb

_ba
25 ]

1cm breiten Abstand vom Rand entfernt platzieren oder aber 3mm (iber das
Endformat hinaus platzieren. Durch diesen 3mm Anschnitt konnen keine weiBen
.Blitzer” bei der Weiterverarbeitung Ihres Produktes entstehen.

3mm Anschnitt 148 mm Endformat

»l e >

Die Geschichte der Typografie

g
F//ffﬂ rajie . Typografie der Roma-  denen Schriften der Gotik Textura

Y‘p gra 1€ nik (800-1100) und Rotunda abzugrenzen. Hiervon
Typogra) Ende des 8 Jahr-  leitet sich auch der Begriff Antiqua

rafie

D

L [
[ ) L—J"'l

hunderts beherrsch-  ab.

ten die Karclinger Ab dem 13 Jahrhundert entstand
weite Teile Mitteleu-  auf Basis der Karalinigischen Schrif4
ropas. Aus der Mot teninltalien die sog. Humanistische

g cypogr
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3. 4. Qualitat der Bilder

Zunachst muss man wissen, dass Bilder, die aus dem Internet heruntergeladen
werden konnen, grundsatzlich von schlechter Qualitat sind. Sie haben in der Re-
gel nicht mehr als 75dpi - eine Ausnahme bilden kostenpflichtige Bilder, z.B. vom
Magazin Gemeindebrief.

Wenn Sie Bilder selbst einscannen, dann bitte mit 300 dpi. Bilder, die Sie mit lhrer
Digitalkamera machen, sollten moglichst mit der hochsten Auflosung aufgenom-

men werden, die mit Ihrer Kamera moglich ist.

Ob lhre Bilder fiir eine gute Druckqualitat brauchbar sind, kdnnen Sie relativ
leicht nachpriifen: VergroRern Sie die Ansicht auf Ihrem Bildschirm auf 400 % (am
besten in Ihrer PDF-Datei). Wenn das Bild nun noch sehr scharf zu erkennen ist,
hat es mindestens die erforderlichen 300 dpi, sollte es aber verschwommen oder
pixelig aussehen, ist es nur von minderer Qualitat und kann auch im Druck nicht

sehr gut wiedergegeben werden.

4 300 dpi

CYPOgGRrRALIc
ypografie % 0g mﬁ@TS

4 72 dpi

TYPOGRALIC

YRografie gmg?-mﬁij

Typograf

pografie T
rafie Cypogra

fl eTypograﬁe f| e lypo grafie

Typogra

pografie T

TYyDogr

rafie Cypogra
TYDogr
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4. Gestaltung

4.1. Absatzformate anlegen

Bei einer mehrseitigen Bro-
schiire, bei der man mehrere
Schriftvarianten und Schrift-
groBen hat, ist es sinnvoll Ab-
satzformate anzulegen.

So konnen Sie auch noch im
nachhinein alle Uberschriften
oder den angelegten FlieRtext
durch die Absatzformate an-
dern und nicht jedes Textfeld
einzeln. Um das Absatzformat-
fenster zu 6ffnen, gehen Sie im
Menu auf Fenster - Formate -

Absatzformate.

Um ein Absatzformat anzulegen,

markieren Sie den Text und klicken

bei

den rechten Button.

dem Absatzformatfenster auf

Hilfe B 100% - ™~ m- v
Anardnen ' (5 B B m B | f e
Arbeitsbereich 30|
Add-ons durchsuchen
o [30 [0 [0 o i 0 130
Ausgabe »
Ebenen 7
Effekte Ctrl+Umschalttaste-F10
Farbe »
Folio Builder
Folio Overlays
Formate »l Absatzformate F11
—
Hilfsprogramme » Objektformate Curl+F7
Informationen F8 Tabellenformate
Interaktiv » Zeichenformate Umschalttaste+ F11
Kontur F10 Zellenformate
Bl fqud achte die Schrft g
Objekt und Layout » erclen bis Mitte de
Redaktionelle Aufgaben » fan eris van;sandoen
shrif- rang
Schrift und Tabellen v [
schel
Seiten 2 e
v Steuerung Ctl+Alt+6  ENE- [ypografie in  der
I an (1400-1600)
Textumfluss CtrlAlts W Gutenbergs 42-zeil
Verknipfungen Ctrb+Umschalttaste+D {1455 hatte noch did
v Werkzeuge chen Handschriften|
0 Doch schon 10 Jat
T Lo Mi annten  venezianis
V| 17Satzhilfe Indesign.indd @ 100 % un i olus J?ns‘on‘lA\d
© Absatstormats O =
[t ss -
[Einf. Abs.]+ ~

Pg

Mit der Karolingischen Minuskel
gntstand unser Kleinbuchstaben-
flphabet in seiner heute noch ge-
brauchlichen Form. Die Abschriften
er antiken Autoren (z. B. Horaz,
‘ergil, Homer) in den klosterlichen
Scriptorien fuhrte spater bei den
Gelehrten der Renaissance zu der
fnnahme. es handle sich bei der

K;lmllngl chem Minuskel um die ori-
s silea

. Die Geschichte der 7|

nu;
naf
Ihr

ter

ges, strenges, eng g
Schriftbild aus. Die Rundungen de
Buchstaben werden gebrochen. Eg
entsteht ein enges, dunkles Schrift:
bild das in seiner strukturartiget
Form stark an gewebte Stoffe erin
nert; daher leitet sich auch der Be-
griff Textura fur die Schriften diese
Epoche ab.

Gleichzeitig entstand in  Italien
-

GemeindebriefDruckerei.de

17

Gestaltung l



Gestaltung .

Satzhilfe

Es offnet sich ein neues Fenster. Hier konnen sie unter Allgemein Ihrem Format
einen Namen geben z.B. FlieBtext.

Absatzformatoptionen - = - -
= g | Formatname: [FlieBtext | |

Erweiterte Zechenformate Pewon:
Einzidge und Abstinde Allgemein
Tabulstoren
Absatzlinien Basiert auf: |[Kem AbsatzZformat] v|
L e Nachstes Format: |[Glemhes Format] v|
ahetinds Tastaturhafehl: [ 1

Unter Grundlegende Zeichenformate konnen Sie die Schriftart, Schriftschnitt,
SchriftgroRe und weitere Eigenschaften des Absatzformates definieren.

Absatzformatoptionen

- - - - -
Sk “ Formatname: [FlieBtext
EPWERERE ZETErtormatE e
Einzidge und Abstinde Grundlegende Zeichenformate
Tabulatoren
Absztzlinien - —-— "
N scsarioras Schriftfamilie: | Swis721 Lt BT R4

Schriftschnitt: | Light -

Abstinde:

Schriftgrad: E 11 Pt )| Zeilenabstand: E‘ (13,2 Pt) v

i o g o e —C

(GREP-Stil

e e Buchstabenart: Position:
Zzichenfarbe

[T [ Unterstrichen [ Ligaturen [ Kein Umbruch
Unterstreichungsoptionen

Durchetraichungsoptionan [] Durchgestrichen

Die Schriftfarbe andern Sie unter Zeichenfarbe.

Absatzrformatoptionen - - - -
Algemein = Formatname: [Flieftext
Grundegende Zeichenformate B
Erwenane Zekherformat s
Einziige urd Abstands. Zeichenfarbe
Tabulatoren
Absarzlinien
" E
Umbrochapmanen [Aichre] X a8
[ — 3
Absnds [Ctpapier]
fen und verschachiehe ik S I
Iniaten und ve: Formate
C=100 M=0 Y=0 K=0
GREPEHI | Bz
s frshlungszsichan und lummersrung Mllc=0M=100 v=0 k=0 BE
[Je=0m=0v=100 k=0 ERX |y
Op=nType Funkoonzn
Unterstraschungsaptanan Farbton: {5100 % »| [] Flache dberdrucken
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Satzhilfe

Wenn Sie jetzt Anderungen an lhrem Text vornehmen, miissen Sie einfach nur
noch den Text markieren und auf Ihrem Absatzformat bei einem Rechtsklick For-
mat neu definieren gehen. So miissen Sie nicht extra die Anderungen im Absatz-

formatoptionen-Fenster vornehmen.

i

o = [

Uberschr: 2+ 4 Al Avsstzrormate

ey "
Uberschrift 2+

[

"Uberschrift 2" bearbeiten...

Die Geschichte der Typografie

Ubsrschift 1
A Format duplizieren.

Vergil, Homer) in den kiosterlichen Format [oschen
Scriptorien fuhrte spater bei den Ge

lehrten der Renaissance zu der An.

[Typografie der Ro-
manik (800-1100)

Ende des 8. Jahrhun-
derts beherrschten die

Format neu definieren

"Uberschrift 2" anwenden

"Uberschrift 2' anwenden, Abweichungen loschen

nahme, es handle sich bei der Karo
lingischen Minuskel um die originale
Schrift der Antike. Sie wurde dahel
als antik bezeichnet, um sie so ge:
genuber den spater entstandenen
Schriften der Gotik Textura und Ro

In Gruppe kopieren...
Karolinger weite Teile

Neue Gruppe aus Formaten..

Mitteleuropas. Aus der Not-
endigkeit, Beschlusse und Ge-
pe fur das gesamte Reich ver-
dlich zu machen und die Ver-
ftung eines so groBen Gebietes tunda abzugrenzen. Hiervon leite
sich auch der Begriff Antiqua ab

Ab dem 13. Jahrhundert entstan:

erleichtern, entstand die Karolin-
Ehe Minuskel als Normalschrift.

Um das Absatzformat anzuwenden, markieren Sie einfach den Text und wahlen
das entsprechende Format aus.

rNot-  Schrift der Antike. Sie wurde dahe d das in seiner strukturartigen
d Ge-  als antik bezeichnet, um sie so ge- Form stark an gewebte Stoffe erin- A Glyphen
h ver- genuber den spater entstandenen ert; daher leitet sich auch der Be-
le Ver-  Schriften der Gotik Textura und Ro- riff Textura for die Schriften dieser  Typografie in der Renaissancel 6 o
bietes  tunda abzugrenzen. Hiervon leitet Epoche ab (1400-1600) | © Absstzformate
rolin-  sich auch der Begriff Antiqua ab Gutenbergs 4 "&RM':; i @
schrift.  Ab dem 13. Jahrhundert entstan Gleichzeitig entstand in Italien, 1455 hatte no: ng":“' @ Preflight
schrift  auf Basis der Karalinigischen Schrit Spanien und in geringerem MaBein  schen Handsch Femo
pnden  tenin ltalien die sog. Humanistische Deutschland aber auch eine ande- Doch schon 1 Fiestan
das Minuskel, die zur Vorlage der erster e Schrift: Die Rotunda oder Rund-  kannten  veneg
d die Renaissance-Druckschriften (Vene- ofische. Bei der rundgotischen  (Nicolas Jenson
|Antike  zianische Renaissance-Antiqua, al [Schrift sind die Formen weiter und  die neue Techni|
ca. 1470) wurde. € Buchstaben besitzen statt der  re Formgestaltu
arten Winkel Rundungen. Dies schufen die e
huskel achte die Schrift lesbarer. Beide Antiqua, die sicl
aben- e der Gotik erclen bis Mitte des 16. Jahrhun-  feder geschrig]
h ge- erts von anderen Schrifien ver-  schen Minuske
hriften  Aus der spatkarolingischen M rangt. unterscheidet
foraz, nuskel entwickelten sich nach un

GemeindebriefDruckerei.de
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4. 2. Registerhalten, Grundlinienraster
Bei einem zweispaltigen Layout sollte man darauf achten, dass der Text auf einer

Linie steht und diese nicht versetzt ist. Dies nennt man Registerhaltigkeit. Eine

andere Form der Registerhaltigkeit ist es, wenn man die gleiche Textmenge auf
der Vorder- und Riickseite hat und der Text somit das gleiche Schriftbild bildet.

Um das Grundlinienraster einzublenden, gehen Sie im Meni auf Ansicht - Raster

und Hilfslinien - Grundlinienraster einblenden.

Layout Schrift  Objekt Tabelle

Ansicht Jl Fenster  Hilfe

[CERe
1

Uberdruckenvorsel

v e [+ | IT T
RiEyA e M b v

Proof ginrichten

.indd @ 100% % Farbproof
G I
Einzoamen
Auszoomen

v OriginalgroBe

lache an

Seite in Fenster einpassen

Druckbogen in Fenster einpassen

Ganze Montagefliche

B 100% v | v v
hau Ctrl+ Alt+Umschalttastes V

Ctrl++

Ctrl+-

Ctrl+0

Ctrl+Alt+0

Ctrl+1

Ctrl+ Alt+ Umschalttaste+0

Bildschirmmodus

Anzeigeleistung

Extras

Lineale ausblenden

anpassen

Druckbogen drehen

€ Schift: Die Hotunda oder Hund-
+ | botische. Bei der rundgotischen

harmonisches und helles
aus und hat ausgepragt:

?aﬁr

Struktur

Raster und Hilfslinien

> Hilfslinien ausblenden

Hilfslinien sperren

b

Spaltenhilfslinien sperren

ma
)’P“g“’ En:
ﬁ hu Textmodus
ten —ueraromger
pﬂgr weilte Telle Mitteleu-
ropas. Aus der Not-
wendigkeit, Beschlusse

und Gesetze fur das ge-
samte Reich verstandlich zu ma-

aut Basis der Karolinigischen Schrif-
tenin Italien die sog. Humanistische
Minuskel, die zur Vorlage der erster

Renaissance-Druckschriften (Vene-

zianische Renaissance-Antiqua, ab
14700 el

¥ | An Hilfslinien ausrichten

Ctrl+0
Ctrl+ Alt+ 0

Ctrl+Umschalttaste+U

v | Intelligente Hilfslinien cil+U
Alle Hilfslinien auf Druckbogen 18schen
Grundlinienraster sinblenden Ctrl+ Alt-B
Dokumentraster einblenden Ctri+B

lhr
ter eingeblendet. (Wenn
nicht, siehe Seite 22)

Danach wird Ras-

.. Die Geschichte der Typografie

P!

2
Y'p C
rra
Ty

‘tafie & Typ

fie_der Ro.

denen Schriften der Gotik Textur.

00-1100)}

rafie me

und Rotunda abzugrenzen. Hienvol

(8
manik (800=1100)

laitat_cink

Typogra—re —des—5.—dar—lefet-sieh-aiich-der Begrif-Antigy
ﬁ hunderts beherrsch-—— &b
1eﬂ de Ka{o“ﬂger’ D-aem To. Janrmunder? emisarn

”ﬂgr{ weite Tele Mitteleu-

Auf Basis der Raroinigischen Schif

ropas. Aus der Not-

tenin Italisn dis sog. Humanistische

u ‘7 wendiakeit  Beschlusse  Minuskel, die zur Vorlage der erstel
und Gesetze fir das ge- Henaissance-Druckschriften (Vene
samte Reich verstandlich zu ma ianische Renaissance-Antiqua, ab
hen-und-di rovaliung eir ca 1470) wurde
rofien-Gebietes zu-ereichtern—ent-

@and aie raroingischng WInuskel

als Normalsehft Die Emwickiung

Typografie der Gotik (1100=

einer Einheitsschrift war Bestandtell

1500)

eines umfassenden Reformwerks

Aus der spatkarolingischen Mi

arl dec GroRen das auch sine

nuckeal enhwickslten cich nach 1n
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Jetzt mussen Sie lhren

Text markieren

wahlen in lhrer Steue-
rungsleiste rechts den

Button An Grundlinien-

raster ausrichten.

Wenn |hr Text nun
zu grofRe Liicken
aufweist, kon-
nen Sie die Ein-
stellungen  des
Grundlinienras-
ters  verandern.
Dazu gehen Sie
im Meni auf Be-
arbeiten - Vor-
einstellungen -

Raster.

und

afie

LiTrrt=MTypografie der Ro-

0% + | i me W

N TEC T |[@R A e

T B 1171 [Devaschs 2006 Red

oo “io 120 130 40 [iso [ied

Bearbeiten fl Layout  Schrift  Objekt  Tabelle  Ansicht Fenster  Hilfe
Riickgangig: Textattribute anwenden iz o
Wiederholen: Voreinstellungen Ctrl+Umschalttaste+Z
Ausschneiden Ctrl+X
Kopieren Crl+C
Einfgen Ctrl+V
Unformatiert einfiigen Ctrl+Umschalttaste+V'

In die Auswahl einfugen Ctrl+Alt+V

An Originalposition sinfiigen

Loschen

Duplizieren
Duplizieren und versetzt cinfagen...

Platzieren und Yerknupfen

Alles auswahlen

Auswahl aufheben
InCopy

Original bearbeiten
Bearbeiten mit

Gehe zu Quelle

Im Textmodus bearbeiten
Schnell anwenden...
Suchen/Ersetzen...
Weitersuchen
Rechtschreibprufung
Transparenzfullraum

Transparenzreduzierungsvorgaben..
Frihere lokale Einstellungen werden migriert...
Farbeinstellungen...

Profile zuweisen...

In Profil umwandeln...

Tastaturbefehle

Menas...
kurkin.kristina@gbd24.de

Ctrl+Alt+Umschalitaste+V.

Ctrl+ Alt+Umschalttaste+ D
Ctrl+Alt+U

Ctrl+A

Ctrl+Umschalttaste+ A

Ctrl+Y

Ctrl+Enter
Ctrl+F

Allgemein... K
Einstellungen synchronisieren...
Benutzeroberflache..

Skalierung der Benutzeroberflache...

Eingabe.
Enweiterte Eingabe...
Satz...

Einheiten und Einteilungen...

Ctrl+ Alt+F
»

>

Voreinstellungen

Raster.

Hilfslinien und Mentageflache...
Werterbuch...
Rechtschreibung...
Autokorrektur,

Notizen...

Jinderungen verfolgen...
Texmodusanzeige...
Anzeigeleistung..
Schwarzdarstellung...
Dateihandhabung..

Zwischenablageoptionen..

GemeindebriefDruckerei.de
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In diesem Fenster konnen Sie nun die ,SchriftgroRe” des Grundlinienrasters fest-

legen. Probieren Sie Werte aus und schauen Sie in Ihrem Layout, welche GroRBe am

besten passt. Auerdem sollten Sie den Schwellenwert auf 100% setzen, damit Sie

das Raster in jeder Bildschirmansicht sehen.

Voreinstellungen

Aligemein "
Einseellungen synchronisieren
Benutzeroberfiiche

Skalierung der Benutzeraberfische
Eingzbe

I Erweiten= Eingabe

Saw

Einheiten und Enteilungen
Raster

Hilfsinien und Montageflache
Wonerbuch

Rechischreibung

Autokomekeur

Notizen

‘Anderungen verfolgen
Temodusanzeige
Anzsigekeistung
Schwarztarstelung
Dateihandhabung
Znischenablageoptionen

Raster

— Grundlinienraster

Farbe:

Anfang

Relativ zu:

[ Hellblau >
: [12,7 mm |
Oberer Seitenkante ¥

| Einteilung alle:

6

IAnzelgeschweHeﬂwert:

75 % v

— Dokumentraster

Farbe: [ Hellgrau |

’7Honzonta

Rasterlinie alle:
Unterbereiche:

’7Vertkal

Rasterlinie alle:
Unterbereiche:

5.

5.1. Preflight

In dem Preflight von InDesign kann
man die Daten vorab priifen. Der But-
ton befindet sich unten in Ihrem Pro-
gramm. Dort finden sie einen Kreis,
der entweder griin ist und neben dem
steht ohne Fehler oder der Kreis ist rot
und es steht daneben die Anzahl der
Fehler, die InDesign gefunden hat. Mit

einem Doppelklick konnen Sie das Pre- =

flightfenster offnen.

Datei priifen

Die Entwicklung einer Einheitsschrift — auf Basis der Karolinigi
ar Bestandteil eines umfassenden  tenin ltalien die sog. H
Reformwerks Karl des GroBen, das  Minuskel, die zur Vorlag
lauch eine Sprachreform und die  Renaissance-DOruckscl
Hi nce|

oA Preflight
[ en Profil; [[Grundprofil] (Arbeisprofil) - §
Fehler |seite
M herw 3]
2 Go
Al
o oling
n si
2] .
3 1 r
@ 1Fehler Ssen @ Ak O [Ae=v]
-

[Grundprofil (Abets.

| BIK]

~ @ 1 Fehler
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In diesem Fenster sind nun die Fehler der Datei zu sehen. In diesem Fall ein zuge-

schobenes Textfeld. Durch ein Klicken auf den Fehler springt InDesign zum Fehler

im Dokument und man kann den Fehler nun beheben.

e I
[V En Profil: [TGrundprofil] (Arbeitsprofil) ~]
Fehler Seite
[+ TEXT (1)

- Ubsrsammese (1)

Tesarahman 8

viitte der 80er
t Apple Com-
are ,Desk Top
tablierte. Ins-
vative Adobe-
arbeitung von
ild veranderte

=)

was die Schriftgeschichte je hervor-
gebracht hatte. Es entstanden vie-
le neue Schriftenbibliotheken und
Schriftenanbieter wie Emigre, Bit-
stream, Font Bureau, The Foundry,
oder Fuse, die nun tber das Weby
ihre Schriften distribuieren konnten[j ‘

P
- = BDer Jahre die Zehntausende von ,neuen-alten’
» Informationan 4« »r
@ 1 Fehler Seiem @ Al (O [
I —
5. 2. Verknupfungen —

3_‘ £3. [[Evfacher tomahmen}>_(v]|

Sie sollten auch versuchen, Ihre Bilder,
die Sie in Ihr Dokument eingefiigt ha-
ben, nicht mehr auf Ihrem Rechner in
einen anderen Ordner zu verschieben.
Sonst kann InDesign das Bild nicht
mehr finden und Sie missen das Bild
neu verkniipfen. Dies konnen sie im
Fenster unter Verkniipfungen sehen.
Durch einen Rechtsklick konnen Sie
auf Erneut verkniipfen gehen und die
Datei neu in das Dokument einfligen.
Wenn Sie lhr Bild einbetten, ist es fest
in der Datei verkniipft und der Datei-
pfad ist nicht mehr interessant. Bild
Rechtsklick Verknilipfung einbetten.

4

v D,«‘

" & toonen

G9 verkniptungen

Fehlend. Doppelklicken, um emeut zu
verkniipfen

—_—
ame & | O il =i

o B Typogetiepf 2 |‘| € fenen
B 2
Ermeut

“XMP-Dateiinformationen...
Gehe zu Verknapfung
Verknapfungsinformationen-Fenster ausblenden —

Informationen kopieren »

Beschriftungen »

o Bid Typografie.odf N
- Bid Typografizpdf| o -

Verknopfunglen) kopieren nach...

XMP-Dateiinformationen..

Gehe zu Verknupfung
Verknupfung cinbetten

Verknupfungsinformationen-Fenster ausblenden Hcier

Original bearbeiten

Bearbeiten mit > En
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WAS SIE
VER SPRECHEN'

EIN KUNDENFEEDBACK:

Fiir Fragen
stehen wir lhnen
gerne zur Verfiigung

Einfach anrufen unter:
05838 /990899

GemeindebriefDruckerei | Eichenring 15a
29393 GroR Oesingen | 05838 990899
info@GemeindebriefDruckerei.de
www.GemeindebriefDruckerei.de

Unsere 4-Plus-
Argumente
fir Sie

+ HILFREICH &
NUTZLICH

+ EINFACH &
SCHNELL

+ BEWUSST
NACHHALTIG

+ HOCHWERTIG &
PREISGUNSTIG

KAl MARTIN
HARMS HARMS

ANATOLI
HOCHWEISS

Bleiben Sie auf dem Laufenden
mit unserem kostenlosen
Newsletter.



