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Liebe GemeindebriefDruckerei-Kunden,
dieses Heft soll Ihnen eine Hilfe beim einfachen und richtigen Erstellen Ihres  

Gemeindebriefes sein. 

Wenn Sie durch das Heft blättern, wird Ihnen auffallen, dass sich im Text rote und 

gelbe Markierungen befinden. Die rote Textmarkierung weist auf Dinge hin, die Sie 

unbedingt vermeiden sollten und die zu Problemen im Druck führen könnten. 

Bei der gelben Textmarkierung handelt es sich um eine Orientierungshilfe. Wenn 

man beispielsweise einen Anleitungstext gelesen hat, hat man sich nicht unbedingt 

gemerkt, über welche Menüpunkte und Klicks man zu bestimmten Fenstern ge-

langt. Folgen Sie dann einfach der gelben Textmarkierung, diese führt Sie über die 

einzelnen Klicks zu dem Fenster, das Sie öffnen möchten.

Nun wünschen wir Ihnen viel Freude und gutes Gelingen bei der Gestaltung Ihres 

Gemeindebriefs. 

Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie uns gern an unter 0 58 38 – 99 08 99. 

Unsere  Mitarbeiter sind stets bereit, Ihnen beim Satz Ihres Gemeindebriefs behilf-

lich zu sein.

Ihr Team der GemeindebriefDruckerei

Impressum:

Herstellung: GemeindebriefDruckerei | Produktname: David

Layout: Nelli Schwarz | Redaktion: Marcel Epp
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1.	 Einleitung
1. 1.	 Das PDF Format 
Manchmal kann es vorkommen, dass eine PDF-Datei zum Zweck der Archivierung 

oder weil die Datei fehlerhaft ist, neu ausgegeben werden muss. Mit Adobe Acrobat  

Pro gibt es mehrere Wege, wie Sie dies tun können. Sie können die PDF über den 

Menüeintrag Exportieren z. B. in eine Standard genormte PDF konvertieren oder die 

PDF als Bilddatei ausgeben.  
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2.	 Exportieren in PDF/X
2. 1.	 Einstellungen
Die PDF/X-Formate sind zertifizierte ISO Standard PDF-Dateien. Sie unterteilen sich 

in PDF/X-1a, PDF/X-2, PDF/X-3, PDF/X-4, PDF/VT und PDF/A. 

Um eine PDF/X-Datei zu erstellen, gehen Sie auf Datei → Exportieren → PDF/X. 

Beim Speichern der Datei klicken Sie bitte zuerst auf Einstellungen. Es erscheint 

ein Fenster, in dem Sie auswählen können, welches Format für Sie das richti-

ge ist. Weitere Informationen zu den PDF/X-Formaten erhalten Sie z. B. unter  

http://de.wikipedia.org/wiki/PDF/X
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3.	 Adobe PDF-Drucker
3. 1.	 Einstellungen
Eine andere Möglichkeit, eine PDF auszugeben, ist die PDF auszudrucken. Dafür 

gehen Sie bitte auf Datei → Drucken. Es erscheint das Drucken-Menü. Stellen Sie 

sicher, dass unter Drucker → Name Adobe PDF ausgewählt ist. Danach gehen Sie 

bitte auf Eigenschaften. 

Dort wählen Sie nach Möglichkeit unter Standardeinstellungen den Eintrag 

2012_08_22_Export_GBD aus. Sollte der Eintrag nicht vorhanden sein, liegt das da-

ran, dass die Joboptions-Datei, die der Zip-Datei beilag, nicht installiert ist.
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3. 2.	 Einstellungen importieren
Öffnen Sie den Acrobat Distiller. Im Distiller können Sie die Joboptions-Datei einfach 

installieren. Alternativ können Sie alle Einstellungen auch von Hand vornehmen.

Springen Sie dazu bitte zu Punkt 3.3 (der manuellen Erstellung). 

Öffnen Sie den Acrobat Distiller und wählen Sie aus dem Menü Voreinstellungen → 

Adobe PDF-Einstellungen hinzufügen. Sie können alternativ auch Strg+Umschalt+E 

drücken. Jetzt suchen Sie den Ablageort der heruntergeladenen Jopoptions-Datei. 

Wählen Sie die Datei aus (2012_08_22_Gemeindebrief.joboptions) und klicken auf 

Öffnen. Die Datei sollte jetzt im Distiller unter Standardeinstellungen angezeigt wer-

den und ist somit aktiv.
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3. 3.	 Einstellungen manuell
Möchten Sie gerne wissen, was Sie für Export-Einstellungen vornehmen, können Sie 

sich die Einstellungen manuell selber erstellen. Dazu gehen Sie wieder auf Datei → 

Drucken. Danach gehen Sie bitte auf Eigenschaften. Unter Standardeinstellungen 

wählen Sie Standard aus und klicken dann auf Bearbeiten.

Die richtigen Einstellungen entnehmen Sie bitte aus den folgenden Bildern. Wenn 

Sie alle Einstellungen gemacht haben, können Sie mit Speichern unter... Ihre neuen 

Einstellungen speichern. Nennen Sie diese z. B. GBD_Export.
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Die Einstellungen sollten alle so aussehen wie auf den Bildern.

Allgemein

Bilder
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Schriften

Farbe
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Erweitert

Standards
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