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Liebe GemeindebriefDruckerei-Kunden,

dieses Heft soll Ihnen eine Hilfe beim einfachen und richtigen Erstellen Ihres
Gemeindebriefes sein.

Wenn Sie durch das Heft blattern, wird lhnen auffallen, dass sich im Text rote und
gelbe Markierungen befinden. Die rote Textmarkierung weist auf Dinge hin, die Sie
unbedingt vermeiden sollten und die zu Problemen im Druck flihren kdnnten.

Bei der gelben Textmarkierung handelt es sich um eine Orientierungshilfe. Wenn
man beispielsweise einen Anleitungstext gelesen hat, hat man sich nicht unbedingt
gemerkt, tber welche Menupunkte und Klicks man zu bestimmten Fenstern ge-
langt. Folgen Sie dann einfach der gelben Textmarkierung, diese flihrt Sie tber die
einzelnen Klicks zu dem Fenster, das Sie 6ffnen mdchten.

Nun wiinschen wir Ihnen viel Freude und gutes Gelingen bei der Gestaltung Ihres
Gemeindebriefs.

Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie uns gern an unter 0 58 38 — 99 08 99.
Unsere Mitarbeiter sind stets bereit, Ihnen beim Satz Ihres Gemeindebriefs behilf-

lich zu sein.

Ihr Team der GemeindebriefDruckerei

Impressum:
Herstellung: GemeindebriefDruckerei | Produktname: David

Layout: Nelli Schwarz | Redaktion: Marcel Epp
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1. Einleitung

1.1. Das PDF Format

Manchmal kann es vorkommen, dass eine PDF-Datei zum Zweck der Archivierung
oder weil die Datei fehlerhaft ist, neu ausgegeben werden muss. Mit Adobe Acrobat
Pro gibt es mehrere Wege, wie Sie dies tun kénnen. Sie kénnen die PDF lber den
Menueintrag Exportieren z.B. in eine Standard genormte PDF konvertieren oder die
PDF als Bilddatei ausgeben.

Bearbeiten Anzeige Dokument Kommentare Formulare Werkzeuge Certified PDF H
Enfocus Meues Dokument ... Alt+Strg+N r /j = @ e E = P - T

) Offnen... Strg+0 5 £
Organizer L = ! 1 Bl Ik \\L‘;J -‘

PDF-Portfolio erstellen
PDF-Portfolio dndern »

i PDF erstellen »
;-5 Zusammenfihren »

-uj Zusammenarbeiten >

Speichern Strg+5
Speichern unter... Umschalt+5trg+5
Enfocus Unterzeichnen und speichern

Enfocus Unterzeichnen und speichern als...

Enfocus Berichts-Info entfernen...

Als zertifiziertes Dokument speichern...

Word-Dokument

An E-Mail Enh'é'ngenm RTF (Rich Text Format)

Wiederherstellen XML1O

Schliefen Strg+W HTML 3

Eigenschaften... Strg+D | Bild 3

Drucker einrichten... Umschalt+5trg+P Text >
¥ Duicken: SHaLh | PostScript 3
4 Verlauf 3 PDF/A

1 CAUsers\prinect\Desktop'Leere Seite.pdf PDF/X

2\\.\Anleitung fir den Protokelfihrer.pdf PDF/E

3\ APrifdatei_Nachtsh..lleestr_686170.pdf

2 _ Mehrere Dateien exportieren...
4 Ch\Users\prinect\...\ReadMeFirst.pdf

5 CAUsers\...\Randabschnitt_Ebenen_Test.pdf
Beenden Strg+Q
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2. Exportieren in PDF/X

2.1. Einstellungen
Die PDF/X-Formate sind zertifizierte ISO Standard PDF-Dateien. Sie unterteilen sich
in PDF/X-1a, PDF/X-2, PDF/X-3, PDF/X-4, PDF/VT und PDF/A.

Um eine PDF/X-Datei zu erstellen, gehen Sie auf Datei - Exportieren - PDF/X.
Beim Speichern der Datei klicken Sie bitte zuerst auf Einstellungen. Es erscheint
ein Fenster, in dem Sie auswahlen konnen, welches Format fiir Sie das richti-
ge ist. Weitere Informationen zu den PDF/X-Formaten erhalten Sie z.B. unter
http://de.wikipedia.org/wiki/PDF /X

(@ Als PDFX-1a speichern
() Als PDFX-3 speichern
() Als PDF fX-4 speichern

() Als PDF [X-4p speichern

|| PDF%-1a entsprechend des folgenden PDF fX-1a-+onvertierungsprofils erzeugen:
,@ﬁ Bogenoffset {CMYK und Schmuckfarbe)

Korrekturen und Priffungen werden angewendet gema der Empfeblungen der Ghent PDF Workgroup in der Spezifikation
"SheetSpotHiRes_1v4" aus 2008,

,@& Bogenoffset (CMYK und Schmuckfarbe, geringe Auflésung)

,@ﬁ Bogenoffset (CMYK)
Q!& Mach PDF/» ertieren {Coated FOGRA39)
ertieren (Japan Color Coated)

{(SWoP)

und Schmuckfarbe, Zeitungsdruck)
@j& Rollenoffset (Cold Set, CMYK, Zeitungsdrudk)
,@ﬁ Rollenoffset (Heat Set, CMYK und Schmudkfarbe)
,@ﬁ! Rollenoffset (Heat Set, CMYK)
@j& Zeitschriften-Anzeigen

.@j}: Zeitungs-Anzeigen

Fiir die folgende Darstellungs- oder Ausgabebedingung:
Coated FOGRA39

Abhangig vom gewahlten Konvertierungsprofil kinnen Korrekturen angewandt werden, um die Wahrscheinlichkeit zu erhéhen, dass die PDF-Datei den
Anforderungen des Standards entspricht:

Korrekturen anwenden
|_| Ger&teunabhéngiges RGB in Zielfarbraum konvertieren
| Gergteunabhangiges Grau oder CMYK dekalibrieren
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3. Adobe PDF-Drucker

3.1. Einstellungen

Eine andere Mdglichkeit, eine PDF auszugeben, ist die PDF auszudrucken. Dafir
gehen Sie bitte auf Datei - Drucken. Es erscheint das Drucken-Menii. Stellen Sie
sicher, dass unter Drucker » Name Adobe PDF ausgewdhlt ist. Danach gehen Sie
bitte auf Eigenschaften.

Drucker

Status:  Bereit Kommentare und Formulare:
Typ: Adobe PDF Converter [Dokument und Markierungen

Druckbereich Vorschau: Unsepariert
@ Alles K

3

(7 Aktuelle Ansicht B
Aktuelle Seite

Seiten | 1

Drucken: | Alle angegeb. Seiten Seiten umkehren

Seiteneinstellungen

Exemplare: i = Sortieren

Anpassen der SeitengréBe:

IKeine &

Automatisch drehen und zentrieren

[ Papierquelle gemh PDF-SeitengriBe auswahlen

Bei Bedarf benutzerdef, Papierformat verwenden
Ak

Dokument: 147,8 x 209,%mm
] Ausgabe in Datei umleiten Papier: 209,85 x 286, 7mm
|| Farbe schwarz ausgeben 11

[ Erweitert l [ Kommentare zusammenfassen ]

Dort wadhlen Sie nach Moglichkeit unter Standardeinstellungen den Eintrag
2012 08 22 Export_GBD aus. Sollte der Eintrag nicht vorhanden sein, liegt das da-
ran, dass die Joboptions-Datei, die der Zip-Datei beilag, nicht installiert ist.

6 Service-Hotline: 0 58 38 — 99 08 99
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3. 2. Einstellungen importieren
Offnen Sie den Acrobat Distiller. Im Distiller kdnnen Sie die Joboptions-Datei einfach
installieren. Alternativ kénnen Sie alle Einstellungen auch von Hand vornehmen.

Springen Sie dazu bitte zu Punkt 3.3 (der manuellen Erstellung).

Datei § Voreinstellungenl Hilfe
Adob Schriftordner... Strg+L
Sta Uberwachte Ordner... Strg+F T
Adobe PDF-Einstellungen bearbeiten... Strg+E
Q Adobe PDF-Einstellungen hinzufigen... Strg+Umschalt+E
Adobe PDF-Einstellungen entfernen... Strg+R
Sicherheit... Strg+S

Offnen Sie den Acrobat Distiller und wéhlen Sie aus dem Menii Voreinstellungen -
Adobe PDF-Einstellungen hinzufligen. Sie kdnnen alternativ auch Strg+Umschalt+E
driicken. Jetzt suchen Sie den Ablageort der heruntergeladenen Jopoptions-Datei.
Wahlen Sie die Datei aus (2012 08 22 Gemeindebriefjoboptions) und klicken auf
Offnen. Die Datei sollte jetzt im Distiller unter Standardeinstellungen angezeigt wer-

den und ist somit aktiv.

(" Acrobat Distiller

Datei  Voreinstellungen  Hilfe
Adobe PDF-Einstellungen
Standardeinsteliungen: | 2012 08_22 Eqport GBD -/

Kompatibiltat:  Acrobat 8.0 (PDF 1.7)
2012_08_22_Export_GBD
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3. 3. Einstellungen manuell

Mochten Sie gerne wissen, was Sie fiir Export-Einstellungen vornehmen, kénnen Sie

sich die Einstellungen manuell selber erstellen. Dazu gehen Sie wieder auf Datei -

Drucken. Danach gehen Sie bitte auf Eigenschaften. Unter Standardeinstellungen

wahlen Sie Standard aus und klicken dann auf Bearbeiten.

Layout Papier/QualilEiI w Adobe PDF-Einstellungen I

 Adobe PDF-Konverierungseinstellungen

Werwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen von Adobe PDF-Dokumenten, um eine
Q zuverassige Anzeige und Ausgabe von Geschaftsdokumenten zu erzielen. Die PDF-
Dokumente kénnen mit Acrobat und Reader §.0 und héher gedffnet werden

Standardeinstellungen: JEEIEER] B '

Adobe PDF-Sichemet: [Keine

Adobe PDF-Ausgabeordner IEngabeaLﬁorden.mg fur PDF-Dateiname _:j Durchsuchen i.

Adobe PDF-Seierfomnat: [A4 =] Hinafigen... ||

¥ Adobe PDF-Ergebrisse anzeigen
¥ Dokumentinformationen hinzuftigen

W Nur Systemschiiften verwenden, keine Dokumertschriften
¥ Protokolldateien fiir erfolgreiche Auftrage l6schen

™ Aufforderung zum Ersetzen vorhandener PDF-Datei

Die richtigen Einstellungen entnehmen Sie bitte aus den folgenden Bildern. Wenn

Sie alle Einstellungen gemacht haben, kénnen Sie mit Speichern unter... Ihre neuen

Einstellungen speichern. Nennen Sie diese z.B. GBD_Export.

Service-Hotline: 0 58 38 — 99 08 99
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Die Einstellungen sollten alle so aussehen wie auf den Bildern.

2012_08_22_Export_GED
(1 Algemein
(3 Bider
[ Schriften
(] Farbs
(Z3 Erweitert
(21 Standards

[ Ale Enstellungen einblenden

Beschreibung

Allgemein

2012_08_22_Export_GBD

Dateioptionen

ibitat: | Acrobat B.0 (PDF 1.7)

auf Objektebene: [ Nur Tags

Ssiten sutomatisch drehen: | Zusammen pro Daei

Bund: [Links

Aufldsung: 2400  dpi (Punkte pro Zoll)

@ Alle Seiten
() Seiten von,

Miniaturen einbstten
[] Fir schnelle Webanzzige optimieren

bis:

Standardpapierformat
Brete: 2159

Hohe: 2794

Abbrechen

[F 2012_08_22_Export_GBD
(23 Algemein
Bilder
(23 Schrften
[ Farbe
(23 Erweitert
(3 Standards

Farbbider
Neuberschnung: |Bikubische Neuberechnung auf

~] 300

fur Aflosungen Uber: 450
Komprimierung: [JPF_G v]
Bidqualtat:
Graustuferbider
Neubsrschnung: | Bkublsche Neuberechnung auf =] 30

fir Aufiosungen uber: 450

Komprimierung: [JPEG

Schwarzweilbilder
Meuberechnung: [.o.,s

] 1200

2]

Komprimisrung: | CCITT Group 4

S

= ppi {Pixel pro Zol)

| ppi (Pixel pro Zoll)
< ppi (Pixel pro Zoll)

Bilder

ppi (Pixel pro Zoll)

ppi (Pixel pro Zoll)

[T Alle Einstellungen einblenden

Richtlinien

Speichem urter.

GemeindebriefDruckerei.de
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[ 2012_08_22 Eport_GED
(£ Algemein
(21 Bider
Schrften
(] Farbs
(Z2 Erweitert
(1 Standards

[ Alle Enstellungen ei

Adobe PDF-Drucker

Alle Schiften sinbstten
[ OpenType-Schften einbetten

Untergruppen, wenn benutzte Zsichen Kleinerals: 100 %

@ Mur Schiten mit entsprechender B-Zahl werden eingebettet

Einbetten

Schritquelle Immer einbetten:

Schriften

C:\Windows\Fonis', =

O ACaslonPro Bald
() ACaslonPro-Boldhalic
O ACaslonFPro-halic
() ACaslonPro-Reguiar

Hinzufi

) ACaslonPro-Semibold
@) ACaslonPro-Semibolditalic
) AdobeArabic-Bold

() AdobsArabic-Bolditsiic et

O Adobefrabic-halic

) AdobeArabic-Reguilar

) AdobeDevanagar Bold

() AdobsDevanagar-Bolditalic
O AdobeDevanagart alic

) AdobeDevanagar-egular

Hinzufiigen 3|

@} AdobeFangsongStd-Regular i

o
[ 2012_08_22_ Expot_GED el
[ Aligemein [
3 Sider Einstellungsdatei: [Ohne x)
(13 Schriten
ot
?r;e i Farbmanagement-Richtiinien
() Standards Alles i F kennzeichnen -
Dokumert Wi de: | Bebehatien -
Ameitsfarbraume:
Graustufen: Dot Gain 20% 5
RGE: sRGE IEC61966.2.1 5
cmYK Ohne m

[T Alle Einstellungen einblenden

CMYK-Werte fir kalibrierte CMYK-Farbraume beibehalten

Gerateabhangige Daten

Unterfarbredukdion und s beibehatten
PO —
[~ Rastereinstellungen beibehalten

Farbe

0K

Speichem urter.
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[ 2012_08_ 22 Eport_GED
(] Algemein
(3 Bider
[ Schriften
(] Farbe
Erweitert
(1 Standards

[ Ale Einstellungen einblenden

Optionen
Oberschreiben der Adobe PDF-Einstellungen durch PostScript-Datei zulassen
[] PostScript XObjects zulassen
Farbverlaufe in Smooth Shades konvertieren
[] Geglattete Linien in Kurven konvertiersn
[¥] Level 2 copypage-Semantik beibehalten
/] Einstellungen fir Uberdnicken beibshatten

Uberdnickstandard ist nicht Nul
[¥] Adobe PDF-Einstellungen in PDF-Datei speichem
[¥] Urspriingliche JPEG-Bilder wenn méglich im PDF speichem
[7] Portable Job Ticket in PDF-Datei speichem
] Prologue ps und Epilogus ps verwenden

DSC (Document Structuring Conventions)
DSC-Kommertare verarbeiten
[T DSC-Wamungen protakalieren
[¥] EPS-Info von DSC beibehalten
|| OPI-Kommertare beibshalten
[¥] Dokumertinfo von DSC beibehalten
Fir EPS-Dateien Seitengrole andem und Grafiken zentrieren

Erweitert

[¥ 2012_08_22_Export_GED
(23 Algemein
(2 Bider
(3 Schriften
[ Farbe
(13 Erweitert
Standards

[T Alle Einstellungen einblenden

Standard - Berichterstellung und Kompatibilt st
Standard - Kompatibiltt: Kein b

Wenn nicht kompatibel: | Fortizhren
0 Mindestkompatibilitat fur PDF/A prifen

Standandwerte, sofem nicht im Dolumert festgelegt

Profiiname der Ausgabe-Intertion: | Ohne | &

Ausgabebedingung 2.

Standards

GemeindebriefDruckerei.de
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