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Satzhilfe Scribus 1.4.2

Liebe GemeindebriefDruckerei-Kunden,

dieses Heft soll Ihnen eine Hilfe beim einfachen und richtigen Erstellen lhres
Gemeindebriefes sein.

Wenn Sie durch das Heft blattern, wird Ihnen auffallen, dass sich im Text rote und
gelbe Markierungen befinden. Die rote Textmarkierung weist auf Dinge hin, die
Sie unbedingt vermeiden sollten und die zu Problemen im Druck fiihren konnten.
Bei der gelben Textmarkierung handelt es sich um eine Orientierungshilfe. Wenn
man beispielsweise einen Anleitungstext gelesen hat, hat man sich nicht unbe-
dingt gemerkt, liber welche Meniipunkte und Klicks man zu bestimmten Fenstern
gelangt. Folgen Sie dann einfach der gelben Textmarkierung, diese fiihrt Sie Uiber
die einzelnen Klicks zu dem Fenster, das Sie 6ffnen mochten.

Nun wiinschen wir Ihnen viel Freude und gutes Gelingen bei der Gestaltung lhres
Gemeindebriefs.

Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie uns gern an unter 0 58 38 / 99 08 99.
Unsere Mitarbeiter sind stets bereit, Ihnen beim Satz Ilhres Gemeindebriefs be-
hilflich zu sein.

Ihr Team der GemeindebriefDruckerei

Impressum:
Herstellung: GemeindebriefDruckerei
Layout: Nelli Schwarz | Redaktion: Marcel Epp | April 2023
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Was ist Scribus?

Satzhilfe Scribus 1.4.2

1. Wasist Scribus?

1.1. Einfuhrung zum Programm
Das freie Layoutprogramm Scribus wird seit dem Das offizielle Scribus-Logo
Jahr 2001 aktiv von einer engagierten Gruppe

von Freiwilligen entwickelt. Finf Kernent-
wickler und eine aktive Community sor-
gen dafiir, dass sich Scribus inzwischen

zu einem ernstzunehmenden Ersatz

flir teuere DTP-Programme wie Adobe
InDesign oder QuarkXpress entwickelt
hat. Scribus ist fir Linux und andere
unixartige Systeme, inklusive Mac OS X,
sowie Windows, Haiku und 0S/2 bzw. eCom-
Station erhaltlich. In diesem Heft wird sich im
Wesentlichen auf die Windows-Version beschrankt.

Scribus unterscheidet sich auf den verschiedenen Betriebssystemen nur durch
das optische Erscheinungsbild. Die Funktionen sind in der Regel gleich. Gibt es
eine Abweichung einer hier erwahnten Funktion, wird in diesem Heft gesondert
darauf hingewiesen. Weitere Informationen zu Scribus finden Sie unter http://
scribus.net oder auch unter http:/ /de.wikipedia.org/wiki/Scribus. Zusatzlich kon-
nen Sie im Scribus-Wiki noch Informationen erhalten. Sie finden das Wiki unter:
http:/ /wiki.scribus.net/canvas/Hauptseite. Die deutsche Ubersetzung im Wiki ist
noch nicht vollstandig. Daher kann es vorkommen, dass die aufgefiihrten Links zu
englischsprachigen Artikeln flihren konnen.

4 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99
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2. Installation

2.1. Installation unter Windows

Unter http://wiki.scribus.net/canvas/Download kann eine Windows-Installati-

onsdatei der aktuellen Scribus-Version heruntergeladen werden. Achten Sie bitte
darauf, ob Ihr Windows eine 32 oder 64-Bit Version ist und laden Sie den entspre-
chenden Installer. Um herauszufinden, welche Version Sie benutzen, gehen Sie
bitte zu Systemsteuerung - System und Sicherheit > System. Unter dem Punkt

Systemtyp konnen Sie schauen, welche Version benutzt wird.

Basisinformationen tiber den Computer anzeigen

) Gerate-Manager Windows-Edition

) Remotecinstellungen Windows 7 Professional

[ Computerschutz Copyright © 2009 Microsoft Corparation Alle Rechte vorbehalten.
%) Erweiterte Systemeinstellungen Service Pack1

Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows 7 beziehen

System
Klassifikation: .f{c’ Der Windows-Leistungsindex muss aktualisiert werden
Prozessor: Intel(R) Xeon(R) CPU 5160 @ 3.00GHz 3.00 GHz

Installierter Arbeitsspeicher 1,00 GB
(RAM):

* Systemtyp:

Stift- und Fingereingabe:  Far diesen Bildschirm ist keine Stift- oder Fingereingabe verfigbar.

64 Bit-Betriebssystem

(2= Bl
@Ov\;q » Systemsteuerung » System und Sicherheit » System = 4] systemsteu.. 2]
Startseite der Systemsteuerung @

Eine Voraussetzung, um Scribus unter Windows sinnvoll nutzen zu konnen, ist
der freie Postscript-Interpreter ,Ghostscript”. Unter http://www.ghostscript.com/

download/gsdnld.html kann dieser fiir Ihr Betriebssystem heruntergeladen wer-

den. Ist Ghostscript nicht installiert, beschwert sich Scribus bei jedem Start.

| Ghostseript ist nicht vorhanden 3

) Ghostscript ist nicht auf Threm System installert, oder der Pfad zu Ghostscript in
/ I % der Scribus-Konfigration ist nicht korrekt,
Solange dieses Problem nicht behoben ist, werden der Import von EPS-Dateien
und die PostScript-Druckvorschau nicht funktionieren. Klicken Sie auf "Hilfe”, um
mehr aber Ghostscript und dessen Installation zu erfahren.

GemeindebriefDruckerei.de
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Zum Installieren von Scribus machen Sie als erstes einen Doppelklick auf die he-
runtergeladene Datei. Das erste Fenster fragt, in welcher Sprache Sie Scribus in-
stallieren wollen. Deutsch sollte als Sprache voreingestellt sein. Danach driicken
Sie auf OK.

Installer Language @
s’y Please select a language.
4
[Deutsch B ]
1 Ok | [ Cancel ]

Das nachste Fenster begriiBt Sie zur Installation von Scribus. Hier bitte auf Weiter
klicken.

(5 Scribus 1.4.2 Installation e & ==

Willkornmen beim Installations-
Assistenten fur Scribus 1.4.2

Dieser Assistent wird Sie durch die Installation won Scribus
1.4.2 begleiten.

Es wird empfohlen, vor der Installation alle anderen
Programme zu schliefen, damit bestimmte Systemdateien
ohne Meustart ersetzt werden kinnen,

Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren,

I Weiter = I [Ahhrechen l
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Jetzt miissen Sie die Lizenzbedin-
gungen akzeptieren. Haben Sie dies
getan, geht es weiter mit einem Klick
auf Weiter.

Im nachsten Schritt konnen Sie ent-
scheiden, ob Sie eine Verkniipfung
zum Programm anlegen wollen und ob
nur auf lhrem oder auf dem Desktop
von allen Benutzern. Weiterhin kon-
nen Sie entscheiden, ob noch weitere
lizenzfreie Schriften installiert wer-

den sollen.

Hier wahlen Sie das Zielverzeichnis
aus. In der Regel ist es C:\Program-
me\Scribus 1.4.2 oder C:\Programme
(x86)\Scribus 1.4.2. Wenn Sie den Ins-
tallationspfad anpassen wollen, kli-
cken Sie auf Durchsuchen, ansonsten
klicken Sie auf Weiter.

(57 Scribus 142 Installation

Lizenzabkommen

Bitte lesen Sie die Lizenzbedingungen durch, bevor Sie mit der
Instalation Fortfahren.

Driicken Sie die Bild-nach-unten Taste, um den Rest des Abkommens zu sehen.

=le =

IGNU GENERAL PUBLIC LICENSE
\Version 2, June 1991

Nullsoft Install System v2.46

(Copyright (C) 1989, 1991 Free Software Foundation, Inc.
159 Temple Place - Suite 330, Boston, MA 02111-1307, USA

[Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies
lof this license document, but changing it is not alowed.

Falls Sie alle Bedingungen des Abkommens akzeptieren, wahlen Sie unten die entsprechende
Option. Sie missen die Lizenzvereinbarungen anerkennen, um Scribus 1,4.2 installisren 2u
kéinnen, Klicken Sie auf Weiter, um Fortzufahren.

# © Ich akzeptiere das Lizenzabkommen.

7 Ich lehne das Lizenzabkommen ab.

>

<zuick || weiter > § [ Abbrechen

(57 Seribus 1.4.2 Installation

Komponenten auswahlen
‘Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren méchten.

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren méchten und wahlen Sie diejenigen ab,
die Sie nicht installieren wollen, Klicken Sie auf Weiter, um Fortzufahren.

=)o =

Instaliations-Typ bestimmen:  [Full =

oder wahlen Sie zusataliche
Komponenten aus, die Sie
installieren mchten:

Bendtigter Speicher: 221.3MB

Scribus Files (required)
Additional fonts
Deskkop Shortcut
Sharteuts For All Users

Nullsoft Install System v2.46

<zuick [ weiter > § [ Abbrechen

(77 Scribus 14.2 Installation

Bendtigter Speicher: 221.3M8
Verfiigbarer Speicher: 8.0GE

Nullsoft Install System v2.46

Zielverzeichnis auswahlen

‘Wahlen Sie das Verzeichnis aus, in das Scribus 1.4.2 installiert
werden soll.

Seribus 1.4.2 wird in das unten angegebene Yerzeichnis installiert. Falls Sie in ein anderes
Werzeichnis installieren mochten, Kicken Sie auf Durchsuchen und wahlen Sie ein anderes
Verzeichnis aus. Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.

Zielverzeichnis
+\Proaram Files\Scribus 1.4.2 Durchsuchen...

e =

<zuick || weiter > | [ Abbrechen

GemeindebriefDruckerei.de
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Bei diesem Punkt konnen Sie dem
Startmeniieintrag einen neuen Na-
men geben oder den Standardeintrag
so belassen, wie er ist. AnschlieBend
klicken Sie auf Installieren.

Scribus wird jetzt installiert. Die be-

notigten Dateien werden kopiert.

Nach der Installation kdnnen Sie noch
auswahlen, ob Sie die Liesmich-Datei
anzeigen lassen wollen und ob Sie
Scribus gleich starten lassen wollen.
Danach klicken Sie auf Fertig stellen.
Scribus ist nun auf Ihrem Rechner

installiert.

(57 Seribus L4.2 Installation o ® =

Startmenii-Ordner bestimmen

Bestimmen Sie einen Startmenii-Ordner fiir dis
Programmverknipfungen,

Wahlen Sie den Starty i-Ordner fiir die G aus, Falls Sie einen neuen
Ordner erstellen méichten, geben Sie dessen Namen ein.

Accessories
Administrative Tools
Games

Ghostscript
Maintenance
Microsoft Office
OpenOffice.org 3.4.1
Oracle ¥M YirtualBox Guest Additions
PDF24

PDFCreator

Startup

Tablet PC

Nullsoft Install System v2.46

<zuick | Instalieren | [ Abbrechen |

G Scribus 142 Installation fo)® ] =

Installiere...
Bitte warten Sie, wahrend Scribus 1.4.2 instaliert wird.

T _La0s. iy
Dekomprimiere: line_tab4.png
Dekomprimiere: line_tabsS.png
Dekomprimiere: line_tabé.png
Dekomprimiere: line_tab7.png
Dekomprimiere: link.png
Dekomprimiere: lprof.png
Dekomprimiere: missing-gs.png
Dekomprimiere: mpage1.png
Dekomprimiere: mpage2.png

Nullsoft Install System v2.46

< Zuriick Weiter > Abbrechen

(7 Seribus 1.4.2 Installation

| = | |

Die Installation von Scribus 1.4.2
wird abgeschlossen

Scribus 1.4.2 wurde auf threm Computer installiert,

Klicken Sie auf Fertig stellen, um den
Installations-Assistenten zu schiiefen.

Seribus 1.4.2 ausfihren

Liesmich anzeigen

< 2uriick [ Fertigstellen )l | Abbrechen

Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99
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3. FEinrichten des Dokumentes

3.1. Der Startdialog

Bei jedem Starten des Programms begriit Sie dieses mit dem hier gezeigten
Startdialog. Mit einem Haken links unten konnen Sie diesen Dialog fiir die Zukunft
deaktivieren, wenn Sie das mochten.

% Neues Dokument @

Neues Dokument ‘ Neu von Yorlage | h Dokument &ffnen Dokument aus dem Yerlauf &ffnen ‘

Dokumentlayout

D vl IVT L/j Griife: AS =
e Ausrichtung: |Hochformat A
Einzelne Doppelseite| 3fach  4fach
Seite gefaltet gefaltet Breite: 148,000 mm s
Hihe: 210,000 mm
Erste Seite: ERe:hte Seite " ;

Rander | Anschnitt Optionen
= Anzahl der Seiten: 16 =
Innen: 3,000 mm 2
Aufien: 3,000 mm StandardmaBeinheit: | Milimeter (mm) =
[ Automatische Textrahmen
Oben: 3,000 mm
Spalten: 1
Unten: 3,000 mm
Abstand: 3,881 mm
[] Dokumenteinstellungen nach dem Erstellen &ffnen
ﬁ [”] Diesen Dialog nicht mehr zeigen Abbrechen

DerStartdialogenthalt vier Registerkarten: Neues Dokument, Neu von Vorlage, Vor-
handenes Dokument 6ffnen, Dokument aus dem Verlauf offnen. Hier im Startdia-
log ist die Registerkarte ,Neues Dokument” abgebildet. In dem gezeigten Fenster
werden die Grundeinstellungen fiir das Layout festgelegt. Im ersten Bereich ,Do-
kumentlayout” konnen Sie zwischen Einzelseite, Doppelseite, 3fach gefaltet und
4fach gefaltet wahlen. Bitte wahlen Sie hier ,Doppelseite” aus. Als GroBe wahlen
Sie A5, Ausrichtung Hochformat. Fiir die Breite und Hohe tragen Sie 148 mm x
210mm ein. Als erste Seite wahlen Sie ,Rechte Seite”. Wichtig ist darauf zu ach-
ten, dass unter Optionen die StandardmaRBeinheit auf Millimeter steht. Scribus
arbeitet standardmaRig mit der Einheit Punkt (pt). Zusatzlich setzen Sie unter

GemeindebriefDruckerei.de 9
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Satzhilfe Scribus 1.4.2

Option die Anzahl der Seiten auf 16. Oder auf so viele Seiten, wie Sie benatigen.
Im Beispiel hier werden 16 Seiten gewahlt, da dies der herunterladbaren Vorlage
entspricht. Die Vorlage kann unter www.gemeindebriefdruckerei.de/downloads
heruntergeladen werden. Im Bereich Anschnitt setzen Sie den Anschnitt bitte auf
3mm. Danach bestdtigen Sie noch mit OK. Ihr Dokument wird erstellt.

Dokumentlayout: Doppelseite

A5 Hochformat (oder Format lhrer Wahl)

Seitenausrichtung: rechte Seite

Anschnitt: 3mm

Standardmafeinheit: Millimeter

Foto: Stephanie Hofschlaeger_pixelio.de
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3.2. Dokumenteinstellung

Die meisten Einstellungen, die Scribus kennt, kdnnen an zwei Stellen verandert

werden. Zunachst global fiir das Programm. Um alle Einstellungen bearbeiten zu
konnen, darf kein Dokument geladen sein. Uber das Menii Datei - Allgemeine
Einstellungen gelangen Sie zu den globalen Einstellungen. Die meisten der dort

vorzunehmenden Einstellungen sind jeweils fiir ein Dokument iiberschreibbar.

Die Werte, die mit dem Dokument gespeichert werden, haben immer Vorrang vor

den global eingestellten Werten.

@ Einstellungen

Q ~ | Allgemein
; Benutzeroberfliche
Allgemein
Sprache: (
o]
| Thema: [
Dokument E
Schriftgréfe (Mends):
Schriftgréfe (Paletten):
Hilfsl
emen Verzéigerung bei Objektanderungen:
Typographie i
Q Dokumente: C:iUsers|prinect|Documents)
Wikt ICC-Profile:
Scripts:
Silbentrennung Dokumentvorlagen:
und
Rechtschreibung
Schriften
=
Drucker
Y i

| Radvorschub: 40
v zuletzt verwendete Dokumente: 5
8pt +| [¥] start-Dialog zu Beginn anzeigen
Bpt 2| [¥] Splashscreen beim Programmstart zeigen
150ms 2| [ Kleine Widgets in Dialogen verwenden
findern ...
Standards laden| | Anwenden ok | [ abbrechen

Einstellungen fiir das gerade geoffnete Dokument nehmen Sie in dem Menii, das

Uber Datei » Dokument einrichten zu erreichen ist, vor.

GemeindebriefDruckerei.de
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3.3. Grundeinstellungen
Von den 16 Abschnitten des Meniis ,Dokument einrichten“ sind fiir den Anfang

nur wenige interessant. Die Einstellungen zum Seitenformat haben Sie bereits

beim neu Anlegen des Dokuments vorgenommen. Die Reiter ,Layout” sowie ,Ran-

der & Anschnitt“ spiegeln ebenfalls die Angaben des Startmeniis.

@) Dokument einrichten

o)

Dokument

Q

Dokumentinformationen

Hilfslinien
]
=

Anzeige

Typographie

A

Werkzeuge

Silbentrennung

Ll

Schriften

i

ol
Dokument
Dokumentlayout Seitenformat
D Grifie: (s B
Ausrichtung: [anhformat v ]
Einzelne
Seite Einheiten: [Milimeter (mm) )
l Breite: 148,000 mm < Héhe: 210,000 mm s
D r;". den auf: [] Alle Dokumentssiten [7] Alle Musterseiten
‘v] Rénder | Anschnitt
3fach
gefaltet Standard-Layouts: Keine - ]
o
U Innen: 14,111 mm =
sfach Auen: 14,111 ram = 3
gefaltet Oben: 14,111 mm i
Unten: 14,111 mm :
[ Druckerrander. .. ]
Erste Seite:
TR T — Einstellungen anwenden auf: [7] Alle Seiten im Dokument [7] Alle Musterseiten
Automatisch speichern
Intervall: # 3 min s
[Standards Ieden] I Anwenden ] I OK ] I Abbrechen

Interessant ist aber die Funktion des automatischen Speicherns. Sofern Sie die

Funktion nicht schon in den globalen Einstellungen aktiviert haben, sollten Sie

dies hier tun. Nutzen Sie dazu ein angemessen kurzes Intervall (z.B. 3 Minuten).

Scribus speichert ihre Arbeit in diesem Intervall in eine Sicherungsdatei. Nur

wenn Sie manuell speichern, wird die Hauptdatei neu geschrieben.

12
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3. 4. Dokumenteigenschaften

Die Eintragungen im Reiter Dokumentinformationen sind zum groBten Teil Ge-
schmackssache. Wichtig ist hier der Zusammenhang zwischen dem Eintrag ,Titel”
und dem Text, da dieser Riickschliisse auf die Erstellung der Datei zulasst. Hier
konnen eventuell Irritationen entstehen, da die gleiche Information im PDF-Ex-

port Dialog keinen Einfluss auf den angezeigten Text hat.

@ Dokument einrichten Fo =)
+ | Dokumentinformationen
.4, Dokument ‘ ‘Weitere i ]
Dokument
Titel: Gemeindebrief Musterstadt Ausgabe 1
@ Autor: Marcel Epp
Dokumentinformationen Thema:

m

Stichwtrter: | grsrele mit Scribus 1.4.2

Hilfslinien

]

Anzeige

L

Typographie

Q Beschreibung:

Werlzeuge

Silbentrennung

)

Schriften

Standards Ieden] [ Anwenden ] I OK ] I Abbrechen

Sollten Sie die PDF-Ausgabe nicht iiber Scribus vornehmen, dann ware es schon,
wenn Sie als Stichwort ,mit Scribus erstellt“ angeben. Das wiirde uns helfen, ei-

nen Fehler im Dokument eventuell schneller zu finden, wenn es mal einen gibt.

GemeindebriefDruckerei.de 13
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3.5. Druckvorstufenpriifung

Scribus fiihrt vor jedem Export und jedem Druck eine Druckvorstufenpriifung
durch, die sich an die in diesem Meni getroffenen Entscheidungen halt. Wichtig
sind hier das Ausgabeprofil und die minimal zulassige Bildauflosung. Hier ist die
Vorgabe auf einen Wert von 144 dpi gesetzt. Diese dpi Zahl ist schon an der unte-

ren Grenze. Ein besserer Wert ware z.B. 165 dpi.

@) Dokument einrichten @

Druckvorstufentberpriifung

>

Werkzeuge
PostScript

@ [7] Fehler ignorieren
Silbentrennung Dokument automatisch vor dem Druck oder Export berpriifen
ﬁ [¥] Auf fehlende Schriftzeichen iberpriifen
[¥] Auf auBerhalb der Seite liegende Objekte Gberpriffen

?dmfm‘ [¥] Auf Uberfillung der Textrahmen priifen

P E | [¥] auf Transparenzen tberprifen
Auf fehlende Bilder dberprifen

[¥] Aufissung der Bilder tberpriifen
\5 # Minimal erlaubte Aufldsung der Bilder 144 dpi 4| Hachste erlaubte Auflésung 2400 dpi =
PDF-
Export [¥] Auf importierte PDF-Dateien tiberpriifen

= || [¥] Nach GIF-Bildern suchen

[”] Auf PDF-Anmerkungen und PDF-Felder Gberpriifen

Druckvorstufentiberpriifung

Eigenschaften —
des [ 1gnoriere nicht druckbare Ebenen

Dokumentobjekts [] nkonsistente Einstellungen fiir Druckbarkeit/Sichtbarkeit von Ebenen iberprifen
Profil hinzufigen | |Profil entfernen

Inhaltsverzeichnisse
und Indizes

f—

Standards Iaden] I Anwenden ] I OK ] I Abbrechen

Die Druckvorstufenpriifung und das , Ausgabeprofil“ hangen stark mit dem Reiter
PDF-Export zusammen. Bitte lesen Sie dazu das Heft PDF-Export fiir Scribus.

14 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99



Satzhilfe

4. Farben

4.1. das Farbprofil

Das Farbprofil (meist mit der Endung ICC) ist - vereinfacht ausgedriickt - eine
Tabelle, die die Farbwerte Ihres Bildes oder Dokuments so verandert, dass sie auf
dem Zielgerat auch (annahernd) richtig ankommen. Bei digitalen Bildern benoti-
gen wir drei solcher Profile: eines, das die Farben der Kamera in den s.g. Arbeits-
farbraum umwandelt, eines das die korrekte Darstellung am Monitor sicherstellt
und eines, das fiir die richtigen Farben im Druck sorgt. In unserem Fall betrachten
wir nur das Ausgabeprofil fiir den Druck. Die meisten Bilder, die Sie verwenden,
liegen hochstwahrscheinlich im JPG-Format vor. Daher liegen die Bilder in der Re-
gel in einem RGB-Farbraum vor. Das Profil, welches Sie verwenden sollten, heiRt
,1SO Coatedv2300%(ECI)“. Dieses Profilkonnen Sievon hieraus offizieller Quelle be-
ziehen:http://www.eci.org/_media/downloads/icc_profiles_from_eci/eci_offset_
2009.zip. Dieses Profil wird in Scribus eingebunden. Von da an konnen Sie durch
einen Klick in der Statusleiste einen Eindruck davon bekommen, wie sich die Far-
ben im Druck verandern werden.

Achtung!
Sie sehen dadurch lediglich den Unterschied zwischen den Arbeitsfarbraumen
und dem Druckfarbraum. Um wirklich farbecht zu arbeiten, muss zwingend der
Monitor kalibriert werden. Das geht nur mit einem entsprechenden Werkzeug
(Colorimeter)!

Farben
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4.2. Farbprofil einbinden

Um das Druckerfarbprofil der Gemeindebriefdruckerei in Scribus einzubinden,

legen Sie die ICC-Datei im Farbprofil-Ordner von Scribus ab. Unter Windows sucht

Scribus die Farbprofile im Ordner C:\Windows\System32\spool\drivers\color. Un-

ter Linux sollten Sie unter SHome/ .color/icc oder /usr/share/color/icc liegen.

Fiir Ihr Dokument aktivieren Sie dann das Farbmanagement im Menii ,Dokument

einrichten® Dorthin gelangen Sie liber Datei - Dokument einrichten. Fiir unseren

Zweck relevant ist der Eintrag ,Drucker”. Hier wird das eben in den Ordner ge-

schobene Farbprofil ausgewahlt. Vielleicht miissen Sie nach dem Verschieben des

Profiles Scribus neu starten, damit die Profile erkannt werden.

@ Dokument einrichten

Silbentrennung

L

Schriften

Druckvorstufeniberprifung

B

PDF-
Export

ol=
al=

Eigenschaften

es
Dokumentobjekts

Inhaltsverzeichnisse
und Indizes

Abschnitte

b2

Farbmanagement

m

Farbmanagement
El:] Farbmanagement aktivieren
Systemprofile

RGB-Bilder:
CMYK-Bilder:
RGB-Fiilfarben:
CMYK-FililFarben:
Monitor:

Drucker:
Render-Prioritaten
Bilder:

FilllFarben:

# (150 Coated v2 300% (ECD) -

o))
[sraB IEC61966-2,1 )
(150 Coated v2 300% (ECT) -]
[sraB IEC1986-2.1 -]
(150 Coated vz 300% (ECT) -]

[sraB IEC61966-2.1 ]

[Wahrnehmung E ]

[Relatlv Farbmetrisch N l

[Z] Druckerfarben auf dem Bildschirm simulieren
Alle Farben in den Farbraum des Druckers konvertieren

Farben auferhalb des Farbbereichs markieren

benutzsn

Standards Iaden] [ Anwenden ] I

OK

] I Abbrechen
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5. Formatierung

5.1. Musterseiten

Sobald eines oder mehrere Objekte (Uberschrift, Logo, Hintergrund, Seitenzahlen
etc.) immer an der gleichen Stelle eines Dokumentes auftauchen sollen, bietet
sich die Anlage von Musterseiten an. Man spart damit eine Menge Zeit. Im nor-
malen Editiermodus lassen sich Objekte der Musterseite nicht verandern. Das ist
auch sinnvoll, denn sonst konnte es sehr leicht passieren, dass beim Bearbeiten
des Dokumentes etwas verschoben oder verandert wird. Eine Musterseite gehort
immer zum Dokument - es ist also keine eigenstandige Vorlagendatei. Man kann
sich aber eine eigene Musterseitendatei mit haufig benutzten Musterseiten anle-
gen und dann die jeweils benotigte Musterseite importieren. Wenn Sie zum ersten
Mal mit Scribus einen Gemeindebrief erstellen, empfiehlt es sich, erst einmal zu
experimentieren und das Ergebnis zu beurteilen. Wenn Sie mit lhrem Seitenauf-

bau zufrieden sind, sollten Sie das Seitengeriist in Musterseiten umwandeln.

Fiir den Scribus-Neuling ist es wich-

tig zu verstehen, dass Musterseiten
ausschlieBlich unveranderliche Ele-
mente enthalten. Die einzige Aus-

nahme davon sind Seitenzahlen, die

von Scribus automatisch angepasst

werden. Fir veranderliche Elemen-

te werden Seitenvorlagen benutzt.

uer_die_Keinen
Aus_der_Gemeinds

In unserem Vorlagen-Gemeinde-

brief wurden mehrere Musterseiten Rt

verwendet. Eine Musterseite kon-
nen Sie in Scribus auf verschiedene

Arten anwenden. Die beiden niitz-

lichsten betreffen das Hinzufligen

von Seiten zu einem Layout und

GemeindebriefDruckerei.de 17
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das nachtragliche Andern der Musterseite fiir
eine bereits fertige Seite. Wenn Sie nun eine
Musterseite auf eine neue Seite anwenden
wollen, dann gehen Sie zuerst auf Seite =
einfligen. Hier im Fenster haben Sie nun die
Moglichkeit, fiir neu anzulegende linke und
rechte Seiten getrennt die Musterseite auszu-

wahlen, die angewandt werden soll.

& Seite einfiigen @
Einfiagen 1 < seitein)
[am Dokumentende: '] 1
Musterseite
Rechte Seite
Seibenformat
Griifie: [as -
Ausrichtung: [Huchfurmat v]

Breite: 148,000 mm

Obiekte mit der Seite verschisben

+| Hehe: | 210,000 mim

Um einer bereits vorhandenen Seite eine neue Musterseite zuzuweisen (z.B. eine,

die Sie aus einem anderen Dokument geladen haben), verwenden Sie das Menii

Seite > Musterseite anwenden. Das Menii Musterseite anwenden erlaubt die Aus-

wahl der neuen Musterseite und die Wahl des Bereiches, auf den diese ange-

wandt werden soll. In den meisten Fallen wird dies die aktuelle Seite sein.

&4 Musterseite anwenden

7 ]

Musterseite: Maormal rechts

z)

Anwenden auf

@ Aktuelle Seite

(7 Gerade Seitenzahlen
(7 Ungerade Seitenzahlen
() &lle Seiten

Bereich |1 bis |15

0]4

] [ Abbrechen

18

Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99




Satzhilfe Scribus 1.4.2

Stil oder Textvorlagen importieren Sie im Meni zur Stil-Definition und Bearbei-
tung. Diesen erreichen Sie iiber das Menii ,,Bearbeiten - Stile“ oder mit der Funk-
tionstaste F3. Klicken Sie im Fenster Stilverwaltung auf Importieren. Es o6ffnet sich
ein Fenster zur Datei-Auswahl. Wahlen Sie hier die gewiinschte Scribus-Datei aus.
AnschlieBend gelangen Sie in ein Menii, in dem Sie die gewiinschten Stile aus der
gewahlten Datei (de-)selektieren kénnen (initial sind alle Stile selektiert). Bevor
Sie den Import bestatigen, beachten Sie bitte die Einstellung im Meni weiter un-
ten. Bei der Einstellung wird festgelegt, was mit importierten Stilen geschehen

soll, die bereits im Dokument vorhanden sind.

Stilverwaltung [ & Stile wihlen 2 |=sa
Mame - Verfiighare Stile
Linienstile
4 Absat.zstlle : ImportiertDefault Character Style (vorlage_Ge
Bildunterschriften r
FEEET 4 pAhsatzstile
. L mportiertDefault Paragraph Style (Yorlage_Ge
N:uef;m L ImportiertDefault P h Style (varlage_G
Rubriken_Linkshiindig Operschrift
Rubriken_Rechtsbindig Rubriken_Linkshindig
Standard-absatzstil Rubriken_Rechtsbindig
Tabellenschrift Meuer Sl
Uberschrift Flieftext
4 Zeichenstile ¥ . Tabellenschrift
Bildunterschriften
[ Heu v] [ Klanen ] Linienstile
I Importigren I [ Lischen ]

[ alle auswahlen ader Auswahl aufheben

Eei Mamenskonflikken

@ Importierten Stil Umbenennen

() Worhandenen Stil ersetzen

Der Import von Farben funktioniert ana-

I Ok I[ Caniel ]

log zum Stil-Import iiber die Bearbei-

tungsfunktion fiir Farben im Dokument.
In das Menii gelangen Sie durch einen Klick auf Bearbeiten - Farben. Hier werden
allerdings immer samtliche Farben des gewahlten Dokuments importiert. Nicht

benotigte Farben kann man spater einzeln oder im Ganzen wieder l6schen.

GemeindebriefDruckerei.de 19
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5.2. Schriftauswahl

Die Auswahl optisch ansprechender Schriften hat groen Einfluss darauf, wie ger-
ne Ilhr Gemeindebrief gelesen wird. Die zahlreich vorhandene Literatur zu diesem
Thema macht weitere Ausfiihrungen an dieser Stelle iiberfliissig (z.B. http://www.
typolexikon.de/, https://de.wikipedia.org/wiki/Portal:Schrift). Scribus bietet ein
praktisches Hilfsmittel an, das die Auswahl von Brot- und Schmuckschriften fiir Ihr
Druckwerk wesentlich erleichtert: das Fontsampler Script. Zu erreichen Uber das
Menii Script & Scripte fiir Scribus = Fontsample. Im Menii des Fontsampler sehen
Sie links eine Liste aller verfiigbaren Schriften, rechts die Liste der zum Druck aus-
gewahlten Schriften. Mit den Pfeil-Buttons konnen Schriften einzeln oder alle zwi-
schen den Listen hin und her bewegt werden. Unten sehen Sie ein paar Steuerele-
mente, von denen insbesondere die Option zum doppelseitigen Druck zu beachten
ist. Die FuBleiste gibt Statusinformationen wie z.B. die Zahl der benotigten Blatter.

74 Fant Sampler v0.8. 1tk - Steve Callcott E\?\@
Settings  Help
Available Fonts Selected Fonts
|A025 Extrabold Regular il ;I
|A025 Medium Regular

|A030 Bold
IA030 Bold Italic :
A030 Italic s
|A030 Regular
|Agency FB Bold Down
|Agency FB Regular
\Algerian Regular
|Andalus Regular
|Angsana New Bold
\Angsana New Bold Italic
\Angsana New Italic
lAngsana New Regular
|AngsanaUPC Bald
lAngsanalPC Bold Ialic
\AngsanaUPC Italic
lAngsanalPC Regular

BIEIHEIEE

\AntiqueOlive Bald

\AntiqueOlive Italic - -
| ‘ L -
|

Cancel | OK

[V Print table of contents ‘ [ Extra offset for binding

IV Print page numbers ‘

I Page count includes TOC ™ Double sided pages

‘Fonts available: 587 |Fonts selected: 0 |Sheets required: 0 |Fonts per sheet: 3 |Paper size: A4
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6. Seciten Erstellen

6.1. Dokument anlegen

Eine neue Ausgabe des Gemeindebriefes beginnen Sie, indem Sie ein neues Do-
kument erstellen. Alternativ konnen Sie sich auch schon eine fertige Vorlage in
Scribus importieren. Hier konnen Sie gern den vorgefertigten Gemeindebrief von
unserer Webseite laden und diesen nach Belieben verandern.

3
g
g
|
E
2
]
§
3

T% Apostel-Paulus-Gemeinde
\7 Grofl3 Musterstadt

ApostelPaulus-Gemeinde
Grot Musterstadt

Herr, ich danke dir dafiir,
dass du mich so wunderbar gemacht hast!

GroBartig ist alles, was du geschaffen hast - das erkenne ich!

Psalm 139, 14

GemeindebriefDruckerei.de 21
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6.2. Die Arbeitsoberflache

Scribus bedient sich fiir den Aufbau der Bedienoberflache des ,Fenster in Fenster*
Konzeptes, das fiir manchen etwas ungewohnt erscheint. Die zentrale Arbeitsfla-
che wird dabei von anderen Fenstern lberlagert wie z.B. das Farben-Fenster. Alle
Fenster konnen liber das Menii Fenster ein- und ausgeblendet werden.

O-/2/%QdFus A/ BEVEEES

Gemeindebrif_Serbus.sla

D|ANLETTUNGEN|#21734_Satzhife.
[0 o8 e - ey
A0

I [P [0, [0 40 e ge g m@e e g oo @@
I
o
z
|
F
o
=
o
G
o
6
6
7
o
¥
o
o
o
e
o
o
e
i
o
I
2
3

‘i% Apostel-Paulus-Gemeinde
7 GroR Musterstadt

Herr, ich danke dir dafiir,
dass du mich so wunderbar gemacht hast!
GroRartig ist alles, was du geschaffen hast — das erkenne ich!
Psalm 1.

Inhalt Ve
Inhaltsverzeichnis ngedacht
Vorwort Angedacht. ite 3 elobt sel Gott, der meln Gebtt nicht verwinft; nochv

o [roma v Jknovse [21 &, O @ & €1 1 v von1o 8 o [WHmernd ~ ]
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6. 3. Anschnitt

Die auf der letzten Seite gezeigte Arbeitsflache zeigt unseren ,Vorlage“ Gemeinde-
brief. Der betrachtete Ausschnitt kann durch Driicken und Halten der ,STRG-Tas-
te“ (oder Ctrl-Taste) und Betatigen des Mausrades fast beliebig vergroRert oder
verkleinert werden. Dabei ist die Position des Mauszeigers der Fixpunkt. Der rote
Rahmen um die Arbeitsflache markiert den Rand des bedruckbaren Blattes. Ele-
mente, die darliber hinausragen, werden beim Beschnitt nach dem Druck abge-
schnitten. Dabei ist zu beachten, dass praktisch alle Druckereien hier eine Tole-
ranz verlangen. Also platzieren Sie bitte Bilder, die angeschnitten werden sollen,
so dass Sie auch angeschnitten werden. In der Vorschau-Ansicht (das Auge) wer-
den alle Teile auBerhalb des Blattrandes ausgeblendet. Der graue Bereich seitlich
der Dokumentenseite ist die ,Ablageflache”. Hierhin konnen Elemente verscho-
ben werden, um sie voriibergehend aus dem Weg zu raumen. Die Druckvorstu-
fenpriifung von Scribus warnt (sofern dies aktiviert wurde) vor solchen ,freien”

Elementen.

Aus der Gemeinde Aus der Gemeinde

Am Sonntag, den 7. Oktober ist das  Gottesdienst
Hiesjahrige Erntedankfest! Wir méchten  Gott nicht
Hiesen Tag mit einem besonderen  sondern auch

Am Sonntag, den 7. Oktober ist das  Gottesdienst
Hiesjahrige Erntedankfest! Wir mochten  Gott nicht r

Hiesen Tag mit einem besonderen  sondern auck

X
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6. 4. Eigenschaften Fenster
Im Fenster ,Eigenschaften” sind samtliche Bearbeitungsfunktionen fiir Objekte ver-

eint. Es ist somit die Kommandozentrale fiir die Arbeit mit Scribus. Das Fenster Ei-
genschaften lasst sich mit der F2-Taste ein- und ausblenden. Die vielen Funktionen,

die in diesem Fenster zu finden sind, machen es fiir einen Einsteiger eher uniiber-

sichtlich und schrecken zunachst ab. Dennoch lohnt sich die Auseinandersetzung

mit den einzelnen Elementen. Sie werden feststellen, dass der Eigenschaftsdialog

ein unverzichtbares Werkzeug in Scribus ist. Experimentieren Sie ein wenig damit!

Eigenschaften =]
i S
jse Eigenschaften =
Bilds9
i S
Geometrie m Eigenschaften
%-Position: 8,000 mm c
L2 i S
Form: .
Y-Position: 44,000 mm 7| s @ =
Eckes orm
Breite: 130,000 mm 1 a;rugden: 0,000 mm
Gruppe
Héhe: 45,000 mm Text umflieft Rahmen
Drehung: 0,0° § Deaktiviert Text
O’ Rahmenumtiss benutzen Bild
Ursprung: -
Bounding Box benutzen Linien
Anordnung @] . @ linie benutzen Farben
] N
N 8 Beschneidungspfad verwenden Tonwert: 100 % |2
T
) (&)
Black
B Blue
R coolBlack
@ cyan
. Green
FR  Magenta
. Red
[ 4 Registration
R RichBlack £
[ Tabelle_Blau
[H  Tabelle_Dunkelblau
[H Tabelle_Gruen
R  Tabele_Rot
Form [l Tabelle_geb
FH  Titel_Blau
Gruppe u Titel_Gelb
[H  warm Black =
Text u White
il Fire Pl tellow
[ Nur & Farben anzeigen
Linien Text Transpar 1
Farben Bild Deckkraft: 100 % 2
L v
Farben Uberdrucken
@ Knockout
(©) Uberdrucken
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6.5. Bild und Text

Bilder und Text werden in Scribus in ,Rahmen” platziert. Zum Erstellen eines neu-
en Bild- oder Textrahmens klicken Sie das entsprechende Symbolin der Icon-Leis-
te an. AnschlieBend ziehen Sie mit dem Mauspfeil einen neuen Bereich auf. In das
Feld konnen Sie jetzt hineinschreiben, wenn es ein Textfeld ist. Ein Bild konnen
Sie liber einen Rechtsklick mit dem Befehl ,,Bild laden” hineinfiigen.

Ll

Um nun Texte oderBilderzu beschneiden, konnen Sie den Rahmen durch Ziehen an-
passen. Fur Bilder gibt es mit einem Rechtsklick mehrere Optionen, um das Bild
fiir den Rahmen anzupassen. Wenn Sie ein Bild mit gedriickter STRG-Taste ver-
andern, bleiben die Proportionen erhalten. Sonst kann es unter Umstanden so

aussehen, als ware das Bild gequetscht worden.
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6. 6. Ist mein Bildmaterial gut oder schlecht?

Zunachst muss man wissen, dass Bilder, die aus dem Internet heruntergeladen
werden konnen, grundsatzlich von schlechter Qualitat sind. Sie haben in der Re-
gel nicht mehr als 75dpi - eine Ausnahme bilden kostenpflichtige Bilder, z.B. vom
Magazin Gemeindebrief.

Wenn Sie Bilder selbst einscannen, tun Sie dies bitte mit 300 dpi. Bilder, die Sie
mit Ihrer Digitalkamera machen, sollten moglichst mit der hochsten Auflosung

aufgenommen werden, die mit lhrer Kamera moglich ist.

Ob lhre Bilder fiir eine gute Druckqualitat brauchbar sind, kdnnen Sie relativ
leicht nachpriifen: VergroRern Sie die Ansicht auf Ihrem Bildschirm auf 400 % (am
besten in Ihrer PDF-Datei). Wenn das Bild nun noch sehr scharf zu erkennen ist,
hat es mindestens die erforderlichen 300 dpi, sollte es aber verschwommen oder
pixelig aussehen, ist es nur von minderer Qualitat und kann auch im Druck nicht
sehr gut wiedergegeben werden.

J 300 dpi 4 72 dpi
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WAS SIE
VER SPRECHEN'

EIN KUNDENFEEDBACK:

Fiir Fragen
stehen wir lhnen
gerne zur Verfiigung

Einfach anrufen unter:
05838 /990899

GemeindebriefDruckerei | Eichenring 15a
29393 GroR Oesingen | 0 58 38 / 99 08 99
info@GemeindebriefDruckerei.de
www.GemeindebriefDruckerei.de

Unsere 4-Plus-
Argumente
fur Sie

+ HILFREICH &
NUTZLICH

+ EINFACH &
SCHNELL

+ BEWUSST
NACHHALTIG

+ HOCHWERTIG &
PREISGUNSTIG

KAl MARTIN
HARMS HARMS

ANATOLI
HOCHWEISS

Bleiben Sie auf dem Laufenden
mit unserem kostenlosen
Newsletter.




